
Obecne zastupitel'stvo obcet Medved'ov na,zoklade ust' 5 11 ods' L,2 a 5, I 23 ods' 1 zokono c'

92010 Z. z. o stainostioc:h v, zneni neskoriiich predpisov s poulitim ust' I J'L ods' 4 a :J LBd ods'

1_ zdkona s/v,R i. 369/19!)0 )7b. o obecnorn zriadeni v zneni neskorifch prdvnych predpi.sov

vvdovo tieto

Zdsady pre vyllcavovq nie s{qinosti

v podr,nienkach obce Medved'ov

Tieto zdsady nadobudoiI itinnost dhom Ltl'08'201"7 '

peiiatka zo obec



et. I

Ov'odn6 ustanovenie

Tieto zdsady pre vybavovetnie s{aZnostirr podmienkach obce Medvedbv (d'alej len ,,z6sady") sil

z|vdzn| prel orgdny olbcer, t.j. starostu a obecn6 zastupitelstvo, d'alej hlavn6ho kontrol6ra

obce a pre orgdny obecneho zastupitr-.1'stva vymedzend v ust. $ 10 ods. 2 zlkona SNR d.

369/1990 Zb. o obecngm zriadeni v znc.ni neskoriich predpisov a zamestnancov obce, a to pri:

poddvani, v,ybavovanf a k<lntrole vybavovania st'ainostifyzickrich os6b alebo prdvnickrich os6b.

Vybavovanim st'aZnosti sa rozumie prijinranie, evidencia, preSetrovanie a vybavenie s{aZnosti.

Vybavenim s{aZnosti sit rozumie vrdtenie, odloZenie st'aZnosti, ozndmeniel vrisledku

preietrenia st'aZnosti alebo ozndimenie vlisledku prekontrolovania sprdvnosti vybavenia

predchddzajricej staZnosti.

l.

el. lt

S{ainost'

S{aZno:;t'ou je ta k6 podanie fyzickej osoby alebo prdvnickej osoby, ktore splria

podmiernky urden(i platnou prdvnou ripravou - zdkona i.!|\OLO7. z. o st'aZnostiach v zneni

neskorii(ch predpisov. KaZd6 podanie fyzickej osoby alebo prdvnickej osoby sa pritom

posudzuje vidy podl'ia jeho obsahu bez ohl'adu na jeho oznadenie (5 3 oOs' 2 cit. Zdkona).

podania, ktor6 nie s0 s{aZnostou sa vybavuj0 osobitnrim postupom v srllade s

platnou prdvnou ilpravou.

FormSlne a obsahovri ndleZitosti st'aZnosti sri stanoven6 v ust. I 5 ods. ! ai 5 zdkona d'

g[z}t} 7. z. o s{aZnos;tiach v znenineskorsich pr6vnych predpisov'

3.

el. ur

Poddvanie st'ainosti

S{aZnos{ sa poddrra na Obecny tirad obce Medved'ov ,930 07 Medverl'ov c' 90,

info@)medvedov.sk

St'aZnost musi by{ pisomn6.

S{aZnos{ moZno prcda{ v listinnej alebo elektronickej podobe'

2,

L

2.

J.



4. Ak sa st'aiovatel'dostavi na ober: osobne podat st'aZnos{, ktorti nemd vyhotoven0

pisomne, obec pos;tupuje podl'a 5 S ods. 7 zlkona i. 9/2OLO Z. z. o s{ailnostiach v

zneni neskorSich predpisov. Pr(sluinym zamestnancom je starosta obce.

5. St'aZnos{ podand v elel<tronickej podobe:

a) musf by{ st'aZovatelbnr autorizovand podl'a 5 23 ods. I z6k. i 3O5pOI3 7' z.

o elektronickej podobe v'rikonu p6sobnosti o196nov verejnej moci a o zmene a

doplneni niektorrich zdlkonov (zdkon o e-Governmente) v zneni neskorS[ch

predpisov, alebo

b) odosland prostrednictvom pristupoveho miesta, ktor6 vyZaduje

0speind a utentifikdciu s;{aZovatel'a

6. V pripade, 2e staZnost' v elektrorrickej podobe nie je podand v silade s; bodom 5

tohto il6nku, staZovatel' ju musi potvrdit' do piatich pracovnlich dniod jej podania, a to:

a) vlastnonudniTm podpi:;om, alebo

b) jej autorizSciou podl'a 5 23 ods. L 26k. d 3052013 7. z. o elektronickej

podobe yrikonu pdsobnosti orgdnov verejnej moci a o zmene a doplneni

niektorlich zdkonov (zdkon o e-Governmente) v znen( neskorSich predpisov,

alebo

c) jej odoslanim pros;trednictvom pristupov6ho miesta, kto16 vyZaduje

6speinti autentifik6ciu st'aZovatel'a.

7. V pripade nepotvrderria st'ainosti p,cdl'a bodu 6 tohto ilSnku sa sfaZnos{ odloZi' O odloZeni

st'aZnos;ti a d6vodoch jej odloZernia obec pfsomne upovedomi s{aZovatel'a do 1-5

pracovnych dni od ,cdloZenia. Obec odloZi st'aZnost' podand v elektronickej podobe, ak

potvrdenie s{aZnos;ti obsahuje in6 f daje ako st'aZnos{ podand v elektronickej porjobe.

8. Lehota na vybavenrie staZnosti zadina plynilt prvlim pracovntm driom nasledujdcim po dni

dorudenia potvrdenia s{aZnosti,

g. Ak pocldvatel's{aZno:;ti poZiada o utajenie svojej totoZnosti obec postupuje podl'a ust. 5

8 zdkona o staZno:;tiach v znenineskorSich predpisov'

et. tv

Prijimanie a evidencia st'ainosti

l. Obec prijima stairros,ti v kancel6rii obecn6ho riradu kaldi1defr podas tiradnlich hodin:

Pondelok:od 8 hod do 12 hod-od 13 hod do 16 hod



Utorok : od 8 hod do 12 hod

Strecla : od 8 hod 'do 12 hod - od 13 hod do 17 hod

Stvrtok: od 8 hod do 12 hod

Piatc,k : od 8 hod do 12 hod

2^ Kaidd prijatd st'ainostl musi by{ zaevidovand v podacom denniku doSlej poity obce a

n6sledne aj v,,Centrdlrrej evidencii :;t'aZnosti" vedenej v srilade so zdk. i. 9[20L0 Z. z. o

st'aZnost,iach v zneni neskorSich predpisov.

3. Za vedenie centr5lnej evidencie staZnosti zodpovedS zamestnanec obcr-., ktor6ho

pisomne poveri starosta obce.

4. KaZdd st'aZnos{ sa zakladd do spisov6ho obalu. Spisovri obal zakladd zamestnanec, ktory

vo veci kon5. Na spiso'vom obale sa vyznaiinajmi

a) n6zor,t olcce organizadrrej zloiky,

b) spisovd znadka,

c) oznarlenrie predmetu s{aZnosti.

5. KaZdf spis je oznadeny spisovou znadkou, ktord obsahuje skratku zadiatodnfch pismen

slov ,,dfs;lo spisu" (,,4S') a najmd

a) spisovnri znadku ftvaru,

b) eviderndne dislo pridelene z centrSlnej evidencie s{ainostf obce Medvedbv

spolu s ozn,aienim roka,

Rovnakou spisovor.r :znaikou treba oznadit' kaZdrl pisomnost, ktor0 v tej istei veci

vyhotovil zamestnanec a zakladd ju rjo spisu (rozhodnutia, zdpisnice o vrisluchu, .... a pod.).

BliiSie prodrobnosti evidencie spisol'obsahuje Spisovy poriadok obce Medvedtlv, ktor17 sa

primerane pouZije aj na spisovi agendu st'aZnostlv podmienkach obce Medvedbv.

6. KaZdd pnijat6 st'aZnost' sa posridi a posudzuje podl'a jej obsahu,

7. Podl'a obsahu sa ka;idd st'aZnos{ vybavi:

a) vrdteninn s{aZnosti alebo

b) odlo)1enim stainosti alebo

c) oznSmenim vlisledku ;creietrenia s{aZnosti alebo

d) ozn6menim vlisledku prekontrolovania sprdvnosti vybavenia pred,chddzajIcej

st'ainosti

8. Opakovand s{aZnos{a d'al5ia opakovand st'aZnostsa vybavipodl'a $ 21- zdkona o staZnostiach

v zneni neskorSich prerJpisov.



2"

l.

3.

et. v

Spisy rra riseku s{ainosti

Ak sa spis celkom alrebo sdasti znidil alebo stratil, vykond sa rekonitrukcia:;pisu podl'a

zdznamov v registri a inych evideninrich pom6ckach, podl'a sdvisiacich spis;ov a inlich

5etreni vykonanfch obrcou.

V centrdlnej evidencii st'aZnosti rlbce, spisoch vedenlich o s{aZnostiach, registroch

ani inlich evidenrdn,ich pom6ckarch, napriklad v knihe prijatlich podani alebo v

dorudovacej knihe, sa nesm0 odstr;afrovat'trva16 zdpisy, vytrhdvat strany ani vyrnieriat listy'

Zdpisy v spisoch, regis;troch alebo inlich evidendnych pom6ckach sa vykonaj( ihrned" ako sa

ten, kto md zdpis urobit, dozvie o skutodnosti rozhodnej pre zdpis' 76pisy sa robia trvalym

sp6sobom tak, aby 5oli dobre viditelhe, ditatel'ntl, nezamiefrali sa s infmi zdpismi a

neposkodzovali obsafr pisomnosti. -fen, kto zSpis rob(, zSpis podpiSe.

Nesprdvne zdpisy rno)1no opravit len tak, Ze zostane ditatel'nf p6vodnf zdpis; tenr, kto opravu

vykonal, urobi vedl'a opravy zitznann "opravu vykonal", uvedie deri opravy a podpiSe sa' V

tfch pisomnostiaclr, kto16 treba vrdtit, sa trval6 zdpisy nerobia' Tieto zdpisy sa urobia

v ich k6pi5ch, pripardne v z6znanroch o ich obsahu, ktor6 sa k nim pripoja' Ak obsah

pisomnosti zaloZerrej do spisu dasom prestane by{ditatel'n1i pripojisa k nej k6pia'

et. vt

Preietrovanie a vybavovanie s{ainosti

St'aZnosti ttkajrice sa iinnosti zamestnancov obce preSetruje a vybavuje starosta obce'

StaZnosti proti veclricemu zamestnancovi obce preietruje a vybavuje starosta obce'

S{aZnosti proti prerdnostovi 0radu vybavuje starosta obce'

St'aZnosti proti starostovi obce, pokial' ide o prenesenli vlikon Stdtnej spr6rry pre5etruje

a vybavuje najbliz5i orgSn StStnej sprSvy (spravidla odvolaci orgSn) :; kontrolnou

prdvornocou a al< takrito orgdn nie je, tak s{aZnosti pre5etruje a vybavuje (istredny

orgdn Stdtnej sprdvy, pre kontrolu vybavovania st'aZnosti - Urad vlSdy Slovenskej republiky'

StaZnosti proti starostovi obce, pokial' ide o vykon samosprSvy preietruje a vybavuje

komisia obecneho zarstupitelstva'

st'azn<lsti proti pri'slu5nikovi obecn,ej policie preSetruje a vybavuje nSdeln(k obecnej policie'

4.

l.

2.

-1 .

4.

5.

6.



7.

8.

r).

StaZnosti proti n6delnil<ovi obecnej policie pre5etruje a vybavuje starosta obce'

StaZnosti tri kaj0ce sa dinnosti riaclitel'a Skoly alebo Skolsk6ho zariadenia bez pndvnej

subjekti,uity vybavuje prednosta riradu alebo povereny zamestnanec obce.

S{aZnosti tfkaj0ce sa iinnosti riaditel'a Skoly alebo Skolsk6ho zariadenia s pravnou

subjekti'vitou vybalruje starosta obce, prip"prednosta, pripadne ved(ci zamestnanec

obce, dp p6sobnosti k.tor6ho patri <linnos{, o ktorej sa st'aZovatel' domnieva, ie riou boli

poruSene jeho prdr,ra alebo prdvom chrdnene z6ujmy.

V priparJe potreby poZiada o pomoc pri pre5etrovanI s{ainosti prisluSnf Stdtnu Skolskf

inSpekciu alebo okresrrli rirad v sidle kraja.

10. St'ainosti obdanov a zdkonnych z;istupcov deti a Ziakov 5k6l a Skolsktch zariaden[ ,

ktorlich je obec zriadilvatelbm bez pr6vnej subjektivity (okrem st'aZnosti podl'a 513 ods. 1

zdk. d, 596/2003 L. 1t-. - t.j. okrem s{aZnosti trikajdcich sa 0rovne pedagogick6ho

riadenia, drovne vlichovy a vzdel6vania a materiSlno-technicklich podmienok vrdtane

praktick6ho vyui<lvania) preSetruje a vybavuje povereny zamestnanec obce, do

p6sobnosti kto16ho patri dinnost', rc ktorej sa staZovatel'domnieva, Ze tiou bc,li poruSen6

jeho priiva alebo prSvom chrSnen6 z:dujmy alebo prednosta Iradu,

V pripade potreby poZiada o pomrcc pri preietrovani staZnosti prisluSnil Stdtnu Skolskrj

inipekciu alebo okresrrri rirad v sidle kraja'

1 l. StaZnos;ti t1i'kajrlcer sia dinnosti riaditel'a rozpodtovej alebo prispevkovej organizdcie

zriadenej obcou - mimo odseku 8 tohto il5nku - vybavuje starosta obce, prip' prednosta,

pripadne vedfci zamestnanec obce, do p6sobnosti ktor6ho patri dinnost', o ktorej sa

staiovatel'domnieva, Ze riou boli poruien6 jeho prdva alebo prdvom chrdnene z:6ujmy'

12. S{aZno:;ti tfkajLice sar dinnosti hla,un6ho kontrol6ra obce preietruje a vybavuje komisia

obecn eh o zastu pitrel'stva.

13. S{aZno:;ti tVkajrlce sa dinnosti jednotlivlich poslancov obecn6ho zastupitelstva

vybavuje komisia obecn6ho zastupiltel'stva.

14. St'aZno:;ti tyikajice sa dinnosti obecn6ho zastupitel'stva pri prenesenrf,m vykone

itdtnej sprdvy prer5etruje a vybavuje najbliZ5i orgdn 5tdtnej sprdvy (spravidla odvolaci

orgdn) s kontrolnou pr6vomocou, a ak taklito orgdn nie je tak st'ainosti preSetruje a

vybavuje dstredni? orgSn St6tnej sprdvy pre kontrolu vybavovania staZnosti - Uriad vlSdy SR.

15. St'aZnosti tikajuce sa dinnosti obe,cn6ho zastupitelstva pri vrikone samosprdvy presetruje

a vybavuje komisia obecn6ho zastupitel'stva.



].

2.

16. Na vybavenie opalkov,anej s{ainosti je prisluinli org5n a zamestnanec, ktorli vybavil

predch6dzajicu sta)inost'.

17. St'ainosti nesmie byt' pridelend na preietrenie a vybavenie tomu, pnoti komu

smeruje, ani zame:;tnancovi v jeho riadiacej p6sobnosti.

18. Ten, kto staZnos{ je povinnri vybavovat podl'a tyichto z6sad je povinnri bezodkladne

ozndmi{ skutodnosti, rra zdklade ktorfch je podl'a $ 12 ods. 2 zik' i' 912010 Z' z' o

st'ainostiach v znenineskor5ich preclpisov vyl0denf z pre5etrovania a vybavovania st'ainost(

starostovi obce. Starosta obce v s(lade s tlimito zdsadami rozhodne, komu bude s{aZnost

pridelend na vybal'enie, alebo vec sdm vybav[.

et. vtl

Stainost' proti vybavovani u s{ainosti

St'ainost' proti vybaveniu st'aZnosti vybavuje starosta obce'

S{aZnost' proti vybaverniu staZnosti starostom obce je v srilade s S 22 ods. il zdkona c.

gtZOtO Z. z. o st'ainostiach v zneni neskoriich predpisov prisluinri vybavit', prokial' ide o

preneserny vlikon Stdtrrej sprdvy najbliZif nadriadenyi orgdn alebo istrednli orgdn St6tnej

spr6vy pre kontrolu 'rybavovania sfaZnosti'

3. StaZnost' proti vybaveniu st'aZnosti starostom obce je v srilade s g 22 ods. 3 zdkona d.

g!2OIO Z. z, o stainostiach v zneni neskoriich predpisov prisluSny vybavi{ pokial' ide

o samosprdvu komisia obecn6ho zarstupitelstva.

DalSiu s{ainost' proti vybavovaniu st'aZnosti, obec odloZi, O tejto skutoi:nosti bude

s{aZovatel' p isom n e u ;covedomenri.

DalSiu s;t'aznost' proti v,ybavovaniu st',aznosti vybavuje starosta obce.

DalSiu s;taZnost' proti vybaveniu st'ainosti starostom obce je v srllade s 5 22 ods. 5 zdkona d.

g}OLOZ. z. o st'ainostiach v zneni neskorSich predpisov prislu5nf vybavit', pokial' ide o

prenesenli vlikon Stdtnej sprdvy najbliZ5i nadriadeny orgdn alebo 0strr:dnri orgdn

it6tnej sprdvy prer kontrolu vybavovania

st'aZnos;ti.

Dal5iu st'aZnost proti 'rybavovaniu sifaZnosti starostom obce je v s0lade s 5 22 ods. 5 zdkona

i.gfz110Z.z.o st'aZnostiach v zn,eni neskorSlch predpisov prisluSnd vybavi{ pokial' ide

o samrcsprdvu komis;ia obecn6ho zastupitelstva.

4.

5.

6.



et. vrr

Lehoty

1. Obec staZnost vybervu.ie ihned'po 1tom, to md kompletne zosumarizovan6 podklady a

vykonal potrebn6 clokazovanie, najnesk6r vSak v lehote do 60 pracovnyr:h dni. Z

d6vodu ndrodnosti na preietrenie s,t'aZnosti je moZn6 lehotu 60 pracovnrich dni predlZit' o

30 pracovnfch dni.

2. O pred[Zeni lehoty rozhoduje pisornne starosta obce po posrideni d6vodov ruvedenVch

v pisomnej Ziadosti vybavujIceho zamestnanca, pridom Ziadost i pfsomnri srihlas sa

zakladaj(r do spisu.

3. Starosta obce bezodkladne pisomne ozndmi - doporudenou zdsielkou - s{erZovatelbvi

pred[Zenie lehoty s uverlenim d6vodu prediZenia lehoty.

et. tx

Komisia obecn6ho zastupitel'stva

l. Zriad'uje sa osobitnd komisia obecn6ho zastupitel'stva na rlseku preietrovania a

vybavovania sfaZnostis ndzvom: ,,Kornisia pre st'aZnosti v podmienkach obce Medvedbv".

2. Komisia sa skladd rninimdlne z 3 dlenov a 2 ndhradnikov. Poradie niihradnikov

urdi obecn6 zastupiteli;tvo.

3. elenov komisie i ndhradnikov voli obecn6 zastupitelstvo viiludne z radov poslancov

obecn6h o zastu pitelistv;a.

4. V pripade, Ze sa s{aZno:;t' dotlika niektloreho z ilenov komisie, nastupuje na jeho miesto ,,ad

hoc" prvri ndhradnil<. elenom komisie nemdZe by{ poslanec obecn6ho zastupitelstva

vodi, ktor6mu sfaZnostl smeruje.

-5. Na ustanovujricom zasadnutisi komisia zo svojho stredu zvolipredsedu komisie.

6. Komisia sa schddza podl'a potreby a to tak, aby boli zachovan6 zdkonne lehoty pre

vybavova n i e st'ainosti.

7. Komisiu zvolava pisomne predseda komisie. Administrativnu, organizadnri a prdvnu

agendu :;pojenI s rokovanim a rozhodovanim komisie zabezpeiuje obecnf Irad. Obecnri

urad je povinnli zabezpeiit v5etky potrebn6 a materidlne podmienky pre bezprobl6movli

chod a dinnost tejto kornisie.

8. Za komisiu navonok kond predseda komisie.



et. x

Spoloin6 ustanovenia

Pokial'tieto z6sady neutr)ravujrl blitii prostup pri pre5etrovani a vybavovanis{aZnosti, pouZije

sa z6kon E. 9201,0 Z. z. o s{aZnostiach v zneni neskoriich predpisov,

Podanie stainosti ser nesmie sta{ podnetom ani ddvodom na vyvodzovanie d6sledkov

kto16 by staiovatelbvi s;p6sobili akrik<llvek ujmu.

it. xr

Zdverein6 ustanovenia

1. Zmeny a doplnky tychto zdsad schvalirje Obecn6 zastupitel'stvo obce Medvedbv

2. Na trichto z6sad6ch sa uznieslo Obecrrd zastupitelstvo obce Medvedbv dfia L7.08.2017,

3. Podl'a tychto zdsad srl povinn6 postupovat'vSetky osoby odo dria ich ildinnosti,

4. Tieto zdsady nadobf da.iti ddinnost driom 18,08.2017 .

V Medvedbve diia 15.08.20L7

starosta obce

1.

2,


