
Pokyn i.l/2016
zo dila 28.06.2016

starostu obce Medvedtov
o registratrirnom poriadku

C.spisu; OcuMe 23 3/20 I 6

Na zabezpedenie jednotn6ho
Medved'ov ustanovujem:

postupu pri spr6ve registratirry pc,dl'a osobitn6ho predpisur v obci

(1)

(2)

ct. 1

Uvodn6 ustanovenia

Medved'o,y (d'alej len ,,rirad,,) pri spr6ve
i zinnantami a spismi, ako aj pri ndleZitorn

istratfrneho poriadku je registraturny pl6n obce,

Na registratirne zhznamy, ktoryich evidenciu a rnanipulSciu upravujri v5eobecne z6v'azn6
l6ciu s ridtovn'fmi zhznamami, na vybavovanie
dani apoplatkov, na manipul6ciu so zilznamami

iacich s oznamovanim protispolodenskej
v zt ahqu primerany spdsobom. 2

(3) Tento registratirny poliadok je urdeny iba pre vmitornf potrebu riradu.

(4) Sprdvu registratirry zabezpeduje spriivca registratirry, ktor6 plni aj funkciu vypravne a vedenie
registr4tfrneho strediska. Spriivca registratriry zabezpeduje evidovanie zlznamov pre obecn6ho
irradu.

(5) Starosta obce ddsledne db6, aby \<aLdy zamestnanec dodrZiaval prri spr6ve registratriry
ustanovqnia registrafurneho poriadku, a to v rozsahu primerarrom svojim pra"covnym
povinnobtiam.

(6) Za dodr,Liavanie ustanoveni tolrto nariadenia v r6mci obecndlro irradu zodpoved6 starosta obce .

(7) 
"*9..:q*u.re 

registratirru tak, aby nedo5lo k poSkodeniu, znideniu, strate alebo neopr6vnen6mu
pouZitiu zhznamov alebo spisov. Ak sa zisii, Ze do5lo k pc
vyhotovi spr6vca registratriry irradu z6pisnicu o wsledkoch
poruse'ia celistvosti registratriry . ziryisnicu, ktorou sa urdf s1

z'ntam.'g aleb-o spisu' pripadne ind potrebnd opatrenia, podpisujl starosta obce. V pripade potreby
frad pristripi k rekondtrukcii spisu podl'a osobitn6ho pr"apiru.r"

(8) Zamestnanec pri skondenf pracovndho pomeru, alebo zmene, pracovn6ho zaradeniaprotokol6rne
odovzd6 starostovi obce spisy a evidendnd pom6cky.

I $ l6ods 3zakqna d 39512002Z.z.oarchivoch aregistraturachaodoplneniniektoryc6z6konovvzneni

neskorSich predpisov

2 zdkott t" 431/2002 z z o idlovnictve v zneni neskorsich predpisov, zitkon d. gl20l0 z z. o st'aznostiach, z6kon (. 122/2013 z. z. o
ochrane osobnych irdajov v zneni zdkona d,, B4l20l4 Z z

3 $lTVyhlaSl<y MV SR d 410/2015 Z z. o podrobttostiach vlikonu sprilvy registratLiry organov verejnej moci a o tvorbe spisu



(9) Dozor nad vyrad'ovanfin spisov vriltane Speci6hrych druhov zfnnamov fradu vykon 6va St6tnyarphiv v Nitre pracovisko Archiv Sal,a,a

(10) urad vedie eviden ciu zLntamov v st6tnom jazykuslovenskej republiky.s

etz
Z6l<ladn6 pojmy

Na ridely tohto predpisn sa rozumie

(2) 
'6"!?Tje 

pisomn6, obtazovl, zvukov6 alebo inym sp6sobom zaznamenand infbrm6cia, ktor6pochdlza z din'osti obecn6ho riradu alebo bola obecndmu frradu doruden6.

(3) Registlatrirny zhznam je inforrr6cia, ktorri obec zaevidovalav registraturnom denniku.

(4) Elektronickli registratiuny zhznam jepdvodn;i, elektronicky vylvorenj registratrirny
zfnnatt, ktorli obec uchov6va na d6tovom nosidi, pren6sa ul.-b" ,pru.Luu"
pomocou technicklich prostriedkov v elektronickej, magnetickej, optickej alebo v inej
forme.

(5) Spis je' registratrirny zdznatn alebo sribor registratrirny ch zhznamov, ktor6 vznikli v srivislosti
s vybayovanim tej istej veci.

(6) spisoqi obal je neoddelitelh6 sridast' spisu, do ktorej sa zakladajijednotliv6 registraturnezfnnat4y (podania a vybavenia) spolu s prilohami; pri eleftronickych spisoch sa nevyhotovuje.

(1) Registratrira je shbor vsetkych registratfrrny ch zhznamov evidovanych obecnym irradom,

(B) Registrptfrny dennik je zikladnh evidendnd pom6cka slpr6vy registratury. obsahuje ridajeo prijati, tvorbe, vybaveni, odoslani registratri nylh r6rnu^ov a uloZeni a vyradeni spisov.

(9) Podanig je kaZdy podnet, ktorli obecn;f irrad prijal na irradn6 .qytravenie.

(10) vybavenie je zfn'am obsahujfci i'form6ciu o spdsobe vyba.r,enia podania.

(11) Registratrirny plSn je pom6cka na rideln6 a systematir;kd ukladanie spisov. pridelenim
registrafrirnej znadky urduje spisom miesto v registratrire; d'alej urduje splsom znak hodnotya lehotu uloZenia.

( I 2) Regi str4t[rrna zna(kaj e symbol ustanoveny registratirrnym
spisov.

pl6nom pre urdity spis alebo skupinu

(13) Registratrirne stredisko je miesto, kde sa ukladajf a ochraf,u.iri r.ybavend a uzatvorene spisyobecndho liradu do uplynutia predpisanych leh6t ul,ozenia a do ich vyradenia.

4 924 ag24 azitkona(,,395/20022 z
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(14) Zrisielka je zfnnam v procese
adres4tovi.

prijimania alebo registratlrny ziunam v procese odosielania

dr. s
Prijimanie elektronickfch zdsielok

(1) Prijfmanie elektronickych zdsielok upravuje osobitnf predpis.6

(2) Urad prijima elektronicke zilsielky prostrednfctvom eleklronickej posty ako aj elektronickejsluZby' Elektronickd z6sielky prijima starosta obce a zamestnanci obecn6ho riradu.

(3) Urad prijima elektronick6 zrisielky v d6tovych formdtoch: pdf, doc, docx, xls, xlsx, Ak jeelektronickii z6sielka doruden6 v inom dato;om form6te, povaZuje sa za nedoiudenri.

(4) Administrati ako aj ostatni
skontroluje bezpednost, a
sp6sobom d snickeho zinn
chybnf dirtovy a
riradu Skodu na n rych informAci6ch (d,alej len,,chybnlielektronicky z6

:l^,TfT::lv _o 
tejto skutodnosti obecn! ri Y-t#dfllTHIl*T ;#"ffiX'Jil;

elektronrck6ho zhznamu, ak z neho bolo moZn

cl. q
Prijimanie neelektronic\ich z6sielok a podani

( 1 ) Prij irnanie neelektronicklich z6sielok upravuj e osobitny predpis,T

(2) Spl6vca registratfry. pnjima z6sielky, ktor6 boli fradu doruden6 prostrednictvom postov6ho

lo9nikll kuridrnej sluZby alebo osobne.zisielkt mdZe prijfmat aj uazay zamestnanec fraduv ramci uradu6ho konania.

(3) N1a|;tptty pri doruieni z6sielok spr5vca registratriry reklamuj,r v postovom podniku. pod6vanie
a dod6Vanie z6sielok v po5tovom styku a sposob ich reklam6cie upravujri postov6 podmienky
vydand po5tovym podnikom,

(4) rrwzafie. z6sielky, ktoru Liadatel'podal osobne mdZe spr6vcaL registratriry potvrdif odtladkom
prezentacnej pediatky na k6pii zdznamu alebo na osobitnom listliu o preiiati

7 $ 4 vyhlriSky (, 410/2015 Z z.



ct. s
Triedenie a otv6ranie z6sielok

(1) Triedtinie a otv6ranie z6sielok upravuje osobitny predpis.s

uJu'

spracovatel'ovi, ktorli vedie ich evidenciu
atkovej agendy, :z6znamy persondlnej agendy
enda slobodnL6ho pristupu k informdci6m, podnety

" 
Uinnosti.

, otvorend
- ri6ly, inri tlad, apozvfunky, ktor6 nemairi

y, zilsielky, na ktorych je uveden6, Ze sa nesmf
ie sf adresovand fradu, tak6to zdsielky
rijemca neotvorenej zfusielky zodpovedd
pre,dpisu.

(4) 
ff:H"##rsa 

povaZuje kaLdh zhsielka, na ktorej je meno a priezvisko adres6ta uvedend pred

(5) Triedeuie zrisielok sa vykon6va podl'a adres6tov. Ak nerrozn o z oznadeniazrisielka urden6, urdi sa adres6t podla obsahu zdsielky, at.;" obsah A;ikypredloZi spr6vca registratriry z6sielku starostovi na rozhodnutie o pridereni.

zistit, komu je
nejednoznadnyi,

(6) otv6rahie tahichto z6sielok, s vynimkou srikromnych z6sielok, vykonava starosta obce.

(7) ob6lka sa uschov6va do uzatvorenia spisu. Trvalo pripojen6 k prijat6mu z;znamu zost6va, aka) zhznpm nie.ie datovany alebo ak sa jeho aatum'poostatn,: lisi od podacej pediatky postovdhopodnikil na ob6lke.

,

CI.6
Oznaiovanie prijafjch zfuznamov a ich zaradenie do obehu

(1) Oznadovanie prijatych zlznamov upravuje osobitny predpis.e

(2) Prijaty elektronickli zhznam sa vytladi a zaobchhdza sa s nim alco neelektronickou z6sielkou.

8 g5 vyhlrisky i,.4t0l20ts
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(3)

spracqvatel'.

_sgr6vc3.leqistratriry 
tlrznadina prijatom zlznameceninu, ak k nemu bola priloZen6.vyznadi jej nomin6hru hodnotu a podet kusov. Zilsielku od,o.vzd6spracov6vatel,ovi.

Ak sa po otvoreni zrisielky zisti, Le z6nnm u adre na ob6lkud6tum jej otvorenia, priezvisko a podpis zam u otvo ka sa vloZispolu s podanim do novej ob6lky a odo5le sa s tovi al elatel,ovi.

zm.luv{, dohody, rozsudky, platobnd rozkazy, predvolania na sridneon6vacie.protokoly sa oznadia prezentadnou pediatkou na posteane.l zadnej
atodnd miesto na prvej strane spisu.

Spracovatel' j e zodpoved ny za o chr anu zitznamov, ktord prev zal.

cl. t
Evidovanie zfznamov a spisov prostrednictvom elektronick6ho syst6mu sprdvy registratriry

(1) Evidovanie 
'T:?T, a spisov prostrednictvom elektronickdho syst6mu spr6vy registratriryupravuje osbbitn;f predpis.r

(2) Urad vedie evidenciu zaznamov a spisov prostrednictvom elektronickdho syst6mu sprdvyregistratriry s produktovym oznadenim: Registratfra-Asseco Solution, ttorli nie je v srilade soStandardami.

(3) 
i::1"^n::::l?^ou a spisov iradzabezpeduje v jednom registratfrnom denniku. prekaLdy
Kalendarny rok sa prvy pracovny defl otv6ra novli registratrirny dennik. Registratrirny dennik sauzatvLrA poslednli pracovn}i dei roka.

(4) Urad d'alej vyuZivanaevidovanie zinnamov a spisov zLgendov6 syst6my pre ridtovnictvo
syst6m w6dko od firmy Asseco Solution a.s, (disllvanie pre qfpisov zudtum6 identifikadn6

dislami; osob,itnf evidenciu vedie rirad pre
evidovanlich v REGOB_e evidencia ,u u.di"

d disla alr.
4O, reg mv.
h"inrom do

(4)

(s)

(6)

(1)

$ 7 a 8 vyhlri5ky Ministerstva vnftra Slovenskej republiky (.4r0/20r5 2r,. z,



(5) ZhznalY do registratrirneho dennika eviduje administrativny zamestnanec..

(6) zhznamu sa pridel'uje,v chronologicko-numerickom rade evidendn6 dislo z1znamta poradovd
di,slo zlanamu v r6mci spisu. Elektronic(i systdm sprSvy registratury zaznamenhva hist6riu
zaznatnu.

(7) Registratttme zfnnamY patriace do spisu eviduje spracovatel' na osobitnom tladive s oznadenim
,,obsah spisu", ktord vzor tvori prilohu d. 3 tohto predpisu a je neoddelitelhou sridast'ou spisu.

do registratrirneho zapi5e do
Do tladiva ,,Obsah e v poradi
poradovyfm dislom a uzatvfura

namu a z6pisom ,,Uzafuorenl dfia...., spracoval.... .

(9) Cislo zinnamu gbsahuje dislo spisu bez oznatema fradu, por.adovd dislo z obsahu spisu a rok(napr. !42-015lZ}t6)

(10) V registratrirnom denniku sa evidujri zdznamy dorudend riradu a ich r,ybavenia, ako aj z9znamy
vznikajrice z vlastndho podnetu fradu ainterne zhznamy. V registratfrnom denniku sa evidujir aj
zhznaryry, ktor;fm bol zru5en! stupei utajeniaa.

(1 1) Ak prijemca po otvoreni sirkromnej z6sielky zisti, L,e ztznam m6tradn!, charakter, vriiti ho na
zaevidovanie v registratfrnom denniku.

(12) zhznamy sa nesmf odovzdat' spracovate lb v i b ez zaevidovan ia.

(13) Rodnf zoznam spisov sa vyhotovf v elektroni
dennikp za cely rirad. Registratfrny dennik sa
zostava idendnd dislo
znak ho nia, sp6sob v
adminib ec.

ir. s
Tvorba spisu v elektronickom syst6me spr:ivy registratrrry

(1) Tvorbu spisu upravuje osobitny predpis.s

(2) Urad triori elektronick6 spisy, neelektronick6 spisy a kombinovan6 spisy.

(3) o zaradeni registratirrneho zhznamu do uZ existujriceho spisu alebo o otvoreni nov6ho spisu
rozhSdfe spracovatel'..Zarudenie registratrirneho zfnnamudo existujriceho spisu alebo otvorenie
noveho moZe vykonat aj iny poverenf zamestnanec riradu .

(4) Spracorlatel',.ktory vytv 6ra novy spis, mu prideli registratrirnu znadku, lehotu uloZenia a znak
no{1otY p91t? registratitrneho pl6nu fradu; pr. n""l"kt.onicl<y a kombinovany spis vytladi
z elektronickdho systdmu spr6vy registratfry spisovli obal.

(5) iislo spisu sa pridel'uje registratfrn emu zlznamu
a) ktor6ho r,ybavenie patrf do pOsobnosti obecn6ho irradu,

4 VyhldSka Nrlrodndho bezpednostndho rir.adu d. 4531200j Z. z.
' $ 1l vyhl65ky Ministerstva vnftra Slovenskej republiky (. 41012015 z. z.



(6)

(7)

(8)

'obecn6ho irradu,
radu,
emu do jeho pdsobnosti,
becn6ho fradu,

!t:P iolt:^9!:tlj" oznadenie ftradu, poradov6 dislo z registrattrneho dennika a rok.(napr.
OcUM,e 12312016).

kalend6rnom roku
o spisu. Obsah

s p i s om z pr edch 6dzaj riceho kalen d6rneho roka sa
registratriry pride|uje novd dislo spisu automaticky pri otvoreni

uklad6 do registratriry roku, v ktorom mu bolo pridelenti posledn6 dislo spisu.

iLq
Vybavovanie spisov

spisu upravuje osobitnf predpis. r2

(9) Sprs sq

(1) Vybavpvanie

e) podpisovanim zmluvy
f) rozhodnutim

(3) SpracoVatel' zodpoved6 za vecnu ajazykovit spr6vnost', ako aj form6lnu str6nku vybavenia
spisov. Spracovatel'vyhotovuje registiatrirne zhziamy podi'a platnych technickllich noriem.r3

(4) ho voli najvhodnej5i 4k vybavi
urobi o tom zinnan ovi riiadnf
o dase, vysledku a s I

(5) 
ij":::t"ryizuje pristup k spisu, uvedie.spracovatel'na spisovom obale oznadenie ,,obmedzenSipristup" a cas trvania obmedzenia. Tieto idaje vyznadi aj v e.,'idencii spisov.ra

(6) Ak sa po zaevidovani zfanamu zistf, Ze vybavenie nepatrri rlo pdsobnosti firadu, odstripi ho

Xjfli::l; so sprievodnym listom miestne a vecne prislu5ndmu organu ut"Uo organizkcii.
uoostelatel'a o tomto postupe inforrnuje.

(7) 
flaro*1 obce, spracovatel'a skontroluje vybavenie podania; :zodpoved6 za jeho posirdenie zvecn6ho a odborndho hl'adiska, ako aj z hl'adiska dodrZania vseobecne z;iaznj,ch pr6vnych
predpisgv a internlch predpisov.

(8) Udaje dvybaveni, uzatvorcni auloZeni spisu spracovatel'vyznaci vobsahu spisu, na spisovomobale' ako qi v registratrirnom denniku alebo v inej evide ncii; zdznammusi obsahovat' ridaje, ako
bola vec vybaven6, kde je spis uloZeny a d6tum uzatvorenia spisu.



(9) Spracovatel'm6ze mat' useba neuzatvorend spisy auzafitolene spisy do konca kalend6rnehoroka.

12 g 12 vyhlaSky (,.410/20t5 Z z.

l3 STN 0l 6910 Pravidl6 pisania a upravy pisomnosti
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ir. ro
PouZivanie peiiatok

(1) PouZivanie pediatok a ich evidenciu upravuje osobitn;i predpis.r5

och frad odtlirda dervenou farbou pediatku so
pediatku s r;rbom obce, modrou farbou odtl6da

ej text je zhodnli stextom zilhlavia dokumentu, na
tieL odtliL(,a tzv. pomocn6 pediatky.

(3) obec Medved'ov vedie centr6lnu evidenciu riradnych pediat'k. 16

il rr
Podpisovanie a rozmnozovanie registratrirnych zhznamov

( 1 ) Podpisovanie registratrirnych zlznamov upravuj e osobitny predpis. 1?

(2) odpisuje starosta obce alebo nim povereny zamestnanec v rozsahu
podpisovdho prhva vyplyva aj z:odpovednosf za vecnt a form6l'u
zttznamu.

(3) Ak,originSl neelektronickdho registratrirneho zhznamu v nepritomnosti starostu obce podpisuje
zastupujirci poverenli zamestnanec, pripoji sv rjmu podpisu skratku "v 2,,, (v zastripeni).

(4) Ak regis 6vajf na rozmnoZovanie, uvedie sa nareg a jeho zvisl<om skratka "v. r." (vlastnou rukou).Sta isin6l

5) Na elektronick6 registratfrne zlznamy, ktor6 sa vytvirajitprostrednictvom elektronickej sluZby,do ktorych vstupuje administrativny zamestnun". ,uoiim osobnym k6dom: a to hl6senia
socirilngj poist'ovni, hl6senia zdravotnym poistovniam a Statistick6mu riradu administrativny
zamestnanec priphja podpis podl'a dohody so sprdvcom tychto sluZieb.

l5 $ 13 vyhl65ky L 410/2015 Z.z.

l6 organizadnli, pbriadok OcU Medved,ov.
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(1) Odosiblanie z6sielok upravuje osobitny predpis.rs

(2) Spracgvatel'vyznad,i vsetky nevyhnutnd pokyny pre odoslanie z6sielky .

(3) odosiplanie zasielok. sa zabezpeduje sprSvca registratfry aL zamestnanci riradu prostrednictvompo5ty pko aj elektronickej po5ty .

(4) Srikrotnn6 korespondenciaje zpreprary s riradny;imi z6sielkami vylfden6.

(5) dosiela takto:
6 koreSpondencia,
nadenim "do vlastnych rfk" - rozhodnutie, registrafurne zdznamy sdokla{mi, ktor6 sa vracajf,

doporridene - zhznamy, pri ktorych treba zabezpedif preuk6zatelhost, dorudenia.le

(6) Dopor doporudend z6sielky 1. triedy a zdsielky na n6vratku (dorudenku)
sa zap ch podacich h6rkov (listkov) neelektronict<yth v ktony'ch po5tovy podnifpotvrd prepravu.

(7) Podpisan6 nrivratky spr6vca registratriry zaloLi do spisu.

(8) 
obe po preukDzani jej
renym splnomocnenim
alebo na dorudovacom

osobnom prevz,ati sa uvedie v evidencii spisov

(t. tz
Odosielanie z6sielok

ct. 13
Registratrirny pl6n

(1) Registratrirny plhn usporadirva registratriru riradu do vecnliTch r;kupin podl'a jednotliqich fsekov
urduje registratirrnu znadku, znak hodnofi

dinnosti riradu. Jednotlivfm vecnjm skupin6m spisov
a lehotrl uloZenia.

(3) Registratrirny plSn a jeho zmeny a dodatky pripravuje spr6vca registratriry riradu.

18 $ 15 vyhl6sky (, 410/20tsZz.

t9 $ 24 zdkona d.11/1967 Zb



CI. 14
Ukladanie registratrirneho zfuznamu a spisu

Ukladanie registratrirnych zlznamov a spisov upravuje osobitnf predpis.20

#lffiHit 
registratfrnv zinnam sa vytladi azaobchtdza sa snim ako neelektronickym

Spracgvatel' pred uzatvorenim spisu skontroluje jeho fplnost' podl'a obsahu spisu. Ak je spisneirplrly, zodpovedd za jeho doplnenie.

(4) Uzatvoreny spis sa uklad6 v prirudnej registratrire a registratfrnom stredisku,2r

cl. 15
Prirutnf registratrira riradu

registratriry upravuj e osobitny predpis.22

20 gl8 vyhlasky (.410/20t5 Z. z

2l $ 20 ods. I vyh'iSky MV SR d 62g/2002 Z z.,ktorou sa vykonavajrl niektord ust
niektorych i6konov v zneni neskor3ich predpisov

22 $ 19 vyhl65ky \.4r0/201s Z z

(1)

(2)

(3)

(1) Vedenle prirudnej

(2)

(3)

Miesto ulozenia registratriry (d'alej len "prirudn6 registratfra,,) urdi starosta obce.

Spisy qa ukladajri podl'a rodnikov a podl'a registratfrnych zrradiek v samostatnej riloZnej jednotke
1re $Zdf registratfrnu znadku, kde sri ulo?end poil'u diseln6ho poradia .,":"yssr* dislomnavrchu.

u, nazvom druhu
hodnoty, ak je v re
ku s identifikadnVmi

Starosta obce ddsledne db6 o sprdvu prfrudnej registratirry a- v srilade s ustanoveniami tohtopredpisp jej sprdvou poveri jedndho zamestnanca obce.

Uzatvorend spisy sa po uplynuti 5 rokov uzatvorenia spisu schovy v prirudnej registrature
3loyzdavajri do registraturneho strediska s dvomi vytladkarni oznamu odovzddvanych spisov,ktor6 vzor tvori prilohu d. 6 tohto predpisu. .

Spr6vcd registratury po kontrole vyznadiv odovzd6va com zozname chybajrice spisy.

(4)

(s)

(6)

(7)

zak. o archivoch a registratrirach a o doolneni



ir" ro
Registratrirne stredisko f radu

(l)

(2)

(3)

C inno gf re gistratf rneho stredi ska upravuj e osobitnlii predpi s. 
2 3

tly! ilna'y:e registratrirne stredisko. Registratrirne stredir;ko riadi aza jehodinnosf zodpoved6
spr6vca registratriry obce.

Spr6v{a registratriry

o strediskrl uzatvorend spisy,

evzatd spisy,
evidenciu,

ovania Speci6lnych druhov zinnamov.
gJ usmernuJe postup pri dodrZiavani ustanoveni tohto predpilsu,
h) zabTzpe(,uje Skolenia k tomuto predpisu.

(5) VypoZipanie spisu mimo

SIEDMA CNSf

cl. tt
Pristup k registratrire

(1) Pristuq k registratfre upravuje osobitnli predpis.2a

(2) Lenym v prirudnych registratfrach alebo v registratrirnom stredisku sa
umoZiuje v rozsahu potrebnom na plnenie svojich pracovn;ich irloh v

- zamQstnan.i ou..noll"ff"Tl"Tl;:"t:^y:,:;u'i;::Ht?ffit';#:9ffi;lt;, spisy bez
osobi[ndho povolenia.

pracovnlfch 
'Cni . Zamestnanec potvrdi prevzatie

listku. Vfpoiidnli listok sa vyphiuje v dvoch
YypoLidn5:' listok, ktor6ho vzor tvori prilohu
spisu.

(4) obec umoZni na zitklade pisomndho povereni a nazeranie ,Co registratriry pr6vnickym osob6m,
ktore do ntch potrebuji nazriet' v srivislosti s plnenim svojir;h pracovnfch riloh, Obec m6Ze
povolit] nazretie do spisov na zdklade pisomnej Ziadosti aj inlip bsob6m, ak sa ich fykajit a ak
preuk6{u od6vodnenost' svoj ej poLiadavky.

reverz, ktor6h
uvedie sa v
Ziadatel'ovi.

o vzor tvori
iom dislo

Liradu mdze povolif len starosta obce. v takom pripade sa vyhotovi
prilohu d. 8 tohto predpisu. Rever:z sa vyhotovi v dvoch exempi6roch a
spisu, vec, podet listov, podet a druh prfloh, identifikadn6 irdaie o

(6) Sp,isy sa trypoLidiavaii mimo fradu v nim urdenych lehot6ch. lpr6vca registratfry obce m6Ze so
srihlasoin starostu obce lehotu v od6vodnenl;i.ch pripadoch predii.it,

23 g 20 vyhlaski d

24 g 2l vyhl63ky d

410/2015 Z z

410/2015 z z , zitkotl t, 12212013 z z. o ochrane osobnlch fdaiov v zneni zitkona t. g4/2014 z. z.



(7) Spr6vca registratriry vedie.opristupe kregistrature evidencju._Kontroluje dodrZiavanie lehotyvypoZidania; po vr6teni spisu odovid6 kopiu vyi;poZidndho lfstka alebo ieverru to,,u, kto spis

odpis, yypis, potvrdenie a k6pia nahrldzajiorigin6llegistratirrneho z9znam.zs

cl. 18
Zhsady hodnotenia a vyrad,ovania spisov

(1) Hodn(tenie a vyrad'ovanie je sthrn odborn;fch dinnosti, pri ktorli;.ch sa zregistratriry vydlefiujriregistrptrirne zaznamy (spisy), ktorlfm uplynura lehota ,ioierria a posudzuje ,Iu i"h doku*ent6rnahodnota.

(2) Predmetom_vyrad'ovania sf v5etky spisy, ktor6 nie sri
a ktorym uplynuli ich Iehoty uloZerria.

potrebn6 na d'alSiu dinnost fradu26

13)

25 g 16 ods 2 pism, l) zirkona (, 395/2002 Z.z v zneni zdkona d. 266/2015 Z .2.

26 g 19 ods. I zii(ona ( 395/20022. z

27 g l0 ods. S vyflasky ( 628/20022 z.v znenivyhtrisky t,.242t2007 Z.z

Vyrad'bvanie sp i sov zahi ia p o sriden ie a r ozho dnutie, Lea) spis mri trvahi dokumentiirnu hodnotu, a.preto po upJlynuti lehoty ulozenia a po vyradeniz registratriry ie urd.enli do trvalej archivnej staroriti,ro.ti archivu,
,'pJ' uptynuti lehoty uloLenia anrl rnrro'Jo-{ - -^^:^+--^L-,-,- 1po vyradeni z registratriry je urdeny na znidenie,

iL rq
Znak hodnoty a lehota uloZenia.

(1) jedno vyhoto.venie registratrirneho zlznamu.
rvopis podania a u p6vodcu rovnopis odoslandho

to duplikdty a multiplikfity, ktore
,.zhznamy bez trvalej dokument6rnei
bnd pre d alsiu dinnosf riradu.

Lehotu uloZ e registratrirny pl6n. Lehota zahina plynff 1. janudra rokunasledujricom I spis uzatvoreni alebo po splneni podmienky ustanovenej nazadatiejej ply pkine.

N6vrhy na prediZenie, pripadne skr6tenie leh6t uloZenia sa pr,:dkladajir spr6vcovi registratriry.2T

(2)

r?'r



(1)\r/ r\avrn na vyradenle spisov ktorym uplynuli lehoty uloZenia (dalej len "vyrad,ovanie spisov,,),vznik4ulfch z jeho dinnosti rirad predllad6 archivnem, o.1;a"u minim6lne iu, 
"upiit, 

rokov.28

(2) 
:ff::li,:.?::j,::t."* _!!i:.:ol y::d zab.ezped,ir pravidern6 a pr6novit6 r.yrad,ovanie spisov v

ct.20
Postup pri vyrad,ovani spisov

N6vrh vyradenie spisov

srilade s ustanoveniarn ilaml re gistratrirneho poriadku.

ct.22
Preberanie spisov posridenfch ako archivrne rclokumenty

(1) vyrade+ie spisov sa vyznadiv evidencii registratfrneho strediskr.

(2) 
!"r:::* ";l:**Xl:*:::lll_":h.:"1 spisov, ktord botiposirden6 ako archivne dokumenry

yovoLr4uuu uvlllalllu sprsov, Klore Doll
d? j?rui kym ich archiv neprevezme do trvalej archivnej stiarosfliyesli. Tieto spisy sa ukladajrioddelenb od ostatnych spisov.

(3) vyradovanie spisov, sa pripravuje v registratirrnom stredisku. Vyrad'ovanie specidlnych druhovregistrirtrirny ch zhznamov sa pripiavuje v-Specia tirouii5,"i,.egistratrirnych strediskdch.

ir. zr
N6vrh na lyradenie spisov

(1) Spr6vQa registratriry fradu pripravi v dvoch
"n6vrhf'), ktordho vzor tvoi p.itoh, d. 9 toh
vecnlToh skupin spisov so znakom hodnotv.
azoznam vecnych skupin spisov bez znaku
preoplsu.

(4) Urad rn6Ze n6vrh na.vyradenie predloZif aj prostrednictvom elektronickych archivnych sluZiebMinistdrstva vnttra Slovenskej republiky lportaf MV SR).

(5) Spisy yved"l:. u n6vrhu zostanf uloLene v registratrirnc,m stredisku tak, aby pri odbornejarchfvnej prehliadke mohli byt'pohotovo predloZend zamestnancom archivneho orsiinu.

(6) Archivny o1g6n posridi n6vrh a preveri jeho
Nefplny alebo nekvalitny ndvrh vr6ti na
odbornri archivnu prehliadku, posridi dokum
stanovi; ktor6 spisy majf trvahi dokume
starostlivosti a ktor6 spisy nemajri trvahi doku

sti ucelend sfbory archivnych dokumentov alebo
jednotkrich protokol6rne, v dohodnutei lehote.je dvojmo vyhotoveny preberaci protokol

28 $lB $22 zttkonQ(,.395/20022.2.

29 gl8 ods. I a $ 24 ods,3 pisrn, d) 1 bod ziikona t.395120022 z

$ 12 vyhlasky t, 62812002Z,. z.

30 924 ods. 3 pism e)zakona t. 385/2002 Z. z. a g14 \yhl e. 62g/2002 Z z.



ct.23
Spisovi rozluka

Spr6vq registratriry v mimoriadnej situ6cii upravuje osobitny predpis.3r

SpisoJ6 rozluka sa vykon6 pri organizadnjch zmentch riradu vtidsieho rozsahu alebo pri zmenepdsoblrosti riradu,

cl.z+
Sprfva registratriry v mimoriadnr:j situdcii

(1) Spr6vq registratfry v mimoriadnej situdcii upravuje osobitny predpis.32

(2) N6hradpri evidenciu. p.ri spr6ve registratfry v.mimoriadnej situScii rirad vedie spravidla bezvyuLitia elektronickdho systdmu sprilvy iegistratriry, p.oitr"dni"tuorn r"girt.u:ttrn"no a"nnitu.

(4) 
9]:t?"lo*t evidovan6ho v n6hradnej evidencii sa dopiria o skratku ,,MS,, oddelen6ho od rokupomldkou.

Zfvereiln| ustanovenia
ir. zs

Medved'ov zo dila 17.06.2005.

cl.ze

Tento registratirny poriadok nadobrida ridinnost, 0 l, 0 g.20 I 6.

starosta obce

31 g 22 vyhlrisky I a10/2}ts Z z.

32 g 24 vyhldsky 
f. +tOtzOtS Z. z

(1)

(2)

Zru5uje sa Spisovy a skartadny poriadok obce



Priloha d. L
k pokynu starostu obce d. 112016

o registratfrnom poriadku

REGISTRATURNY PLAN PRE OBIIC MEDVEDOV

A. VSEoBECNE dINNoSTI
BYTOVE HOSPODARSTVO

.IVrLNAo."*om PoZrlp'ua nr-rrp 
^N^

B.

C.

D. DOPRAVA A CESTNE HOSPODARSTVO

ZrvorNB r*oril

POLNOHOSPODARSTVO

REGIONALNY ROZVOJ

KULTURA A MARKETING

KONTROT,NA dTNNOSf

MAJETKOVOPRAVNA AGENDA

PODNIKATELSKA AGENDA

TELESNA KULTURA

HosPoDARSKA A'rECHNrcKo-pRr;{ 
""*"; A 

'IFNIN ^

E.

F.

H.

J.

K.

L.

M.

o.

P.

0.

R.

S. SOCIALNA AGENDA

UZEMNE PLANOVANIE A vVsravna von'uri rrrrspT.

V. vSnonncxA vNuroRNA SPRAVA

RAoroc"ooRc@i
INFORMATIKA

U.

Y.



Registra
zna(I

lf rna
ia

Vecny obsah dokumentu

f/QDrtonnrrri X

Znak hodnoty
Lehota uloZenia

AA
, v!vulvl\! Lrl\1.ltJD I I
Anatyzy a rozborv
KOCne a dlhoclobe
llratKooobe
L tfOAnlTarti \/ 7ria.l'^.,^+^lt-1.^: -a^^r-,- ^ --:

AAI
AA2 A-10
AA3 5

A5
q.vr r\wl vuDvultuJLl
(obstar6vanie, s:.ltt' aLe, verejrrd obstar6vanie pre

5

ABl
AB2 10

AD 5

AE A-10
AF 5

AFl
AF2 A- 10

vrvrroL v v v rueszuril.r uur\) rt zgf u.zenl Uzemlych CelkOV alebO
fzemnych organov
V(cnhcn- o

A- 10

AF3
AF4 Rokovaniesozahran*n,_imipartntmttodkkddy"-trc["rarrc

ztnnamy z rokovani
/2nlQnf nA a^ a-h'm^;X^,.^l ..A-.\t^-.

5

l0
AF5
AG

Tnr'r^h

10

AGl
t\\tz A-10
AG3 5

AH 5

AHI

AH2
AH3 A-)

AJ
AK A-5

A-5AL
ALl
AL2 3

AN

so ziikonom o sloborlnom prisfuoe

b

o

sravovani

drelo

3

AO IO

AOI
5AO2
5AP

AQ 5

AR l0

AR1
A-10AR2

AS 10

AS1
l0

po strate platnostiAS2
A-50

po strate platnostiAS3

po strate platnostiAS4
l0



AS5 O dotiicirich

O sponzorstve

r) -i*^^-^^^-

po strate platnosti

t0
po strate platnostiAS6

l0
po strate platnostiAS7

10
po strate platnostiAS8

10
po strate platnostiAS9

A -10
po strate platnostiASlO zvqPU vEqllus[I

-
-

ovecnombremene 

-

o spolupr6ci obci na u@,y aGbo dixnosti
(vriitane spolodnlich obecn,ich fradov)

-

-U zaloznom DrAve

5
po strate platnostiASl I

5
po strate platnostiAS I2

5
po strate platnostiAS13

AS14 A-10
A- 10

AS15
AS16 l0

10
po splatnosti iveruAS 17

AS 18 10

AS19 10

A52O A-50
AS21 l0

AS22 l0

s23

-

U OoclavKe enersii
( ) \rVqf2\/he hrrfrr a nol^.,r^.,,',^L ^-i^^-^,.

l0

s24 5

AS25
r_,_-..-- "Jre g rrvujrvvyvrr pttgJLUluv

| | Tdrtr-a^i lrno-X-,i^L .^..^^r,-:- rl
A-s0

A526
ryrvJUtEUKtrV
lrnhnal\/ n rp4lnnm *^-,{^l^-t .^^t^----r-rt A- 10

AS21 Ocfqfn6 A-50
AT

aleb,o urditd miesto

l0

ATI
AT2 A- 10

AV 5

AVl
AV2 5

A7AL 5

AZI
AZ2 A-)

AY 5

l0

BA
BB 5

BC Nehvtnrie A-10
BD 10

BE 20

BEI 20

BE2 20

BE3 5

BE4 l0
IJI,) 5

BE6
,--,_- _-_J-rrs, vvrrrqrr4 vr4rtutv\gtlu pliLv4

ljOhoal2 n qnnlninnm -A:'-^ L-,*,.
l0

IJt/
--, _ -rvtvvrrvrrr rrqlrrrw uyau

( lrlhlaccnia a nril"l.(-^^:^ ..::^.-- --
3

BE8
_ _-_--_--.,._ s Hr rrrrqovrrrw lt4lvtltuu

AQ endz tthrt.l h4r^h-iL^
5

BF Predat nrevnd hrrlrr rl^ n"^l^-;l^^,,r^^ 10
J/ r - _ "J -* ev vuvv[vrrv yt4JultlLy4 l0



BG rl'rserovanle Dwov
N4inmnri L',+BG1

BG2 R ozhari A-^. ^'
20

BG3 20
20BG4
3BI
5BL
10BN ordury lonu rozvola Dvvanta

Hl,isenia o vol'nych bltoch - 

-

l0BO
5

CIVILNA O CHRANA OB YVA-EL STVA JOZ-IARNA
OCHRANA
L lvttna ochrana obyvatel'stva

CAI
A-10CA2

CA3
1el ocffanv 10

CA4 A-10
t0CA5
10

10
CA6
CAl
CA8 A-10

C,A9
rYuywI pvutvvu\

Inventarizdcia
t0
10

CB ProtipoZiarna prevenc ia
Pl6n kontrol

-

l(ontrolna elnnosr

CBI
10

CB2
l0

CB3 r revsrrrrviru_vyullovna clnnosr, sKolenla
PoZiare

J

CCl Zdznamy o priebehu zilsahu
Rozbory poZialovosti

l0
CC2

CC3
5

Knlha poZiarov

-

TTX^l^.,1 ^+^.,L-,
A-10

CD
CE

or4yuJ \ v_yrrqyu4. uplilv_v. uuIZt)a a poo. I

\/rin v l0
;r:""
Sneni4lno fanl'-il.

10

CH Organizovanie srit'aZi
Rezneinncfn/ D i-A *

t0
l0

I _ __r,,^-""e(rv s urv rrrurrvrrourrv up4Llg

r\rrnn ar/^ r nnomiiF-l--Jl^li-l

t0

DB
T\JDT(JT'AI(D I V (J

vsJLllE uuSl.JUuafsIvo
DBI A- 10DB2 Rozkopdvky, uz6vierky, ob chldzky 5
DC trsrfle KomunlKacle
DCl ZvlS5tne ulivanie

5nat rarK0vlsKa. parKovanle

-

5
IJL J

DC3 1

DC32
DC4
DC5
DD

DF
DFl

5

5

A-10
A-10

v I B.Lr t I Lde I d Lr r nno sr1 ooprary (dopravne znae eme, 2\6bt a]rly, doptavn6
zariadenia)

5

ruzerlrlc KomunlKacle
JIaVeDno-teChnlOke VVbavenie ciesf a miestnvch lrnmrr nilr4nii l0DF2 r ecmlcKa evldencta clest a miestnych komunik6cii _ poskytovanie
Idaiov

5

DGl
DG2
DH

laln urad
rvrrusulg KOmun
Udelovd komun
Dopravno-inZir

Kacle 10
Kacte

10
lersKe podKladv

5



DK Cesfn6 zclpi
DN 10

DNI
DO A-10
DOI
D02 = , 

_---^l-:_-, lWu\urv,l
rarKovlska
Cyklisti
Hluk

10

DO3 l0

D04 l0
10

EA
EB l0
EB1

EB2 t0

EB3 l0
EB4 10

EB41
EB42 5

trb) 5

tsl 10

ECI
EC2 A-10
EC21

EC22
. STAVDE

;G ovrdnsi"
10

EC23 10

T] F1A 5\va'vu'uLr@ pr s rrrilre zuroje zlleclstenla ovzdusla _ al( nepodliehajf
tavebndmu konanirr

l0

EC3 Vnd
EC3 I Profinnrrnrifin.,A.L
EC32 l0

a vJJ4urerrril I( sravDam, zaflaoemam algbo k din'ostiam 10

]UJJ
EC34 10

I,UJ) A-10
A- l0

EC36
ED 10

EF 10

EFl
EF2 Hygienicko-asanadnii dinno#

Snohtnr4e" o ^'-,i-,-l^]Ll^-l

10

EG 10

EH 5

EHI
EH2 5

EH3 l0
EH4 5

EH5 5

EI A-10
EIl
EI3

__--.-J '..rEv s srvvrry JL4vvuttv uutrd(l 5
vuY4uz4rrre uupauuvyon Yoo
l\2kl2d2nrF c nrlnq.|nr,,i*:,,^J^..^: -^ :,

5EI4
EI5

-Ywu4rrrr 

zu zullP
Prev AAzV o olzl 6 Al^, ^,J-^ r ^-.

5

EI51
v,rr4var / vuvquu Y

P r ev A d z1< or, 4,1 
^ 

L" * ^;;;;J:---
EI52 Prnielrfn.,.i 'l^1.'

A-10
EI53 ;

.

A-10
Ets4 l0

EI55 Toal"- i ^1.
) a vYr\d.Ly 5

5
(po zru3eni skkidkv)



EI6 Prosram odnadn.r6h^ 1",.-
EIl 10

EJ 5

5

FA
FA] n
FA2 A-10
FA3 5

FB A-10
FC 5

FC]
FC2 A- 10

FD 5

FD]
FD2 10

FD3 l0
FD4 t0

FD5 l0
FD6 l0
FD7 A-10
FD8

r -'-"J pvu"st'tJ

l\e(fonl2tk\/ - z^zhoa' l0
FE l0
FEi
FE2 l0
FE3

, vvr orarrvvurreJ vysl(s puplalKovffi^t^,1-^,__ l0
FE4

___---._ ,, ,,,rvuLrrJ rrr pvl/l4(Nuill
ts\/fdAnnro r^-+^!^, f^l ^1^1--

l0

FE5
_..__,.-._ zvJ(qy j \ql elsNuuliluKg,
f.fenl2t|<v - 7^7n^mrt A-10

FE6 r\eooptatKy - zozramv
Rnznnief a fino-X-,', ^i;: .;:^ il-- l

l0

FF 10

FF1
__r"_,. * r,,rs,rvrrJ t/rorr ur4uu. uuug

KOCn\/ hr'^oromnrni

FF2 \ratKodobv
/.men\/ q rnzh^if^r/i ^-^+-^-:^

A- 10

I,F J 5

EE,1
___J _ ."!Fvv!vvv vwctlutttd

Pidk l^drt L znof^.,^-i,.
A-10

FF5 10

FF6 5

FG 'rof ek h/ a orqntrt fi-^-x-x -^r^ ^-,- - v
5

FH 10

FH]
11z l0

FH3 t0

FI 10

FIl
F12 5

FI3 10

F14 l0
FI5 l0
FI6 l0
tI/ l0
FI8 t0
FJ l0
FJ1 ii
FJ2 Prostriedkrr nnr rY.i+i

A- 10

FK
_ _-._J rvqlr!v rrq rrrrqtlvuvdtttc trlrt:r

Drnor ri^n1.,, -:-..,:^.- F 10
zur uzeuE r lrruu oDcou samospravnym kfajom,gaYlPII]I ryzictlimiosobami

Fmrcr^ L'^,h,,h.(1,,,,^L f,rr-^ :

10

FL
FN

rsrrrJwrr urrruprsuv _ sgIIVat ovante 5rrvwrrrrrvr! uuuv v Irr€nesenom vyKone Statne.l spr6vy _ttl"tadaza' 10



FP f rrralL;le zavazKy obce
Uvery a pdZiikv
Prevzatie dlhu
Prevz ati e rrriifpl'oLxl" ^ .

FP1

FP2 10

FP3 l0

FU 5

FUI
A-10

FU2
FU3 5

FU4 t0

FU5 20

FU6 10

FU7

ridtovnictva

l0

FU8 10

FU9 5

FUlO IO

FU
v ridtovnictve

10

FU 2 10

FU 3
5

FU 4 ITh drz
10

FU 5 Uporn ienl<y ( predZalobne )
l0

FU 6 l0

FV F.vidennia info.-.',^1" 5

FW
rrrrvr,,J vrr Pr4tuvrryvrl uttA( 5

A-10FX
FY IO

l0

PoLNoHospopARSTVo 

-

Evidencie
Srikromne hospodariicich rofnikov --
Vdelstiev

HA
HA1
HA2 A-10
HA3 5

HA4 5

HA5 5

HA6 5

HB A-10
HC A-10
HD

I'rrikov
Lesnlctvo
Prlmcclcka lacr/ a l6^', ,, *^:^,1..- ^l- -^ /

5HE
{E

HE2 A-20
l0HE3

HF 10

A-5

JAI
A-10JA2

JB
,evrrrJ vvvvrry rvzvvl A- l0

B1

JB2 A-10
IB21
JB22 A-10

A-10JB23
A-10JB24

JB3 A- l0
JC 10

r4lry ruzvoJ opce _ rypracuvanre programov a projektov A-10



JD Spolupr6ca pravnict@g*."" ."r*J 
"obce - koordinovanie l0

JF r vs^rquJ, urrururilurc! rozoory, clselne uclaJe pre ctrginy Statnej spr6vy
a samosDraw 5

JG

JGl Socii lno-.L^nnm i^t,
JG2 Demoornfie a it",'L+'l l0
JG3 A-10
JG4 0

JG5 0

JG6 0

JGl 0

JI A- l0
JJ 11st A-10

lycnvz(ahov

--

5

JK
h londov EU A- l0

KB .^;-*, 
: "'.', o Dpuruu trrsKe p o ouj atla o becneho vliznarnu(org anizov ane

oDcou
KBI
KB2 A 10

KB3 A-10
KC A-10
KD 10

KF l0
KG

a
J

KGI
___--_-_--v rErurq!\J u4 uzvult uuuv

Evidencia
KG2 A-10
KG3 Obnova a rekon5trukcia

-

Pnmnilar hoh;ifhal-., .^-

A- l0

G4 A-10
KH eta

)ce
A-10

KHI
KH2 Povolenie, zamietnutie:-;--'-----.-( )hcnnri rn-Ll-.

5

KI 5

KJ OhdiancLe nh'o'1. 5

KO FlnAnnhA d^f6^r^ ^^ -^-.,^: l-- 1, I
5

KP
,ts twLvwl Nurtut y uoug

(rDecna oqvcln\/4 iinnn"rJ l0
KQ t0

I(R l0

KR1
KR2 A-10
KR3 5

KR4 10

A-10

LA S1'a inncfi n.-.5
LAI
LA2 A-10
LA3 Odcfrinanj "^ -t^,r^F 10

A4 Odcfiinen6 ho- "l
10

LA5 Evidencia qfainnori 5

LA6 Pef ( ;^- A-10
LB A- 0

B]
-^"..v, v,s f,,!,,wJ!rrrilu yynuilu 5[atng-J spraw
v onKatsta

v nutorna
Hf 2n\/ rc\/r7nar o lz^hr -^l-^: x:.--- - --r / , ,

LB2 10

LD 10
L,vrrryt uuurujLl I vratalte vvnOOnetenla)

5



LE Previerky a prieskumv
HIavnV kontrol6r
zrlacrente runKcle

ren.ia s majetkom

l0LF
LF1

l0LF2
10LF3
l0

LF4 sLanclvrsra K navrhu rozpoctu a ziiveredndmu fdtu
LF5 rpr4v4 u vysrcLrKocn KonilolneJ clnnostl A-10

MA

Hnutel'n6ho
Prevody vlastnictva
K nmnl pfn.5'{ ^L"* ^-rx ^ll-l-.ll- ^_]

MA]
MA2 A-50
MA2I

A-50MA22
MA3 10

MA3I
MA32

.rrrqvrq vr4t4lre pl lJluJltyull zlllluv A-50
r rsyuu, preui{ pozemKov, bytov a neb}tovych priostorov A-50MA4 _rJZrvallri? pfenaJoln ma.letKu _ trvale. dodasnd
Nehnutel'ndho
Hnutel'neho
DiclnL4nio k",l^.,^ ^-

MA41
A-50MA42

10MA5
MA6 Preniij om, n6j om majetku

\/\/h.il^^- i^ ^^u t,^ r:.J

A-10
l0MA7

MA8
Pvr 10
raJetKu

Pt4- A-50MA9
MAlO

Y rrr4lwL\v v YUll v l0
y J)pur ri1u.1ills vzl anov K UZlVanlu pozemkov A-20MB rrrrvuuy vraslnlcrva pozemKov, na ktorich sttzrealizovand stavby
fyzickych os6b

MB1 I\uulnne oomy
GzrAic 20MB2

MB3
20

LOLI AUY

Tn6 nhiplzt ,
20

MB4
MC Priivne zastupovanie

10

MCI rleuvurarlra, pnplsy avyzvy sudov, wzvy nazaplettenie sudnych 10

MC2
MC3
MC4

Pokusy o zmier l0
Platenie pohl'adiivok

10

5MC5
MD

.rvrrr z rwKlol4tl vll\

l 10
ME
MF

A-10
uaLUy A-10

PERSONALNA A MZD OVfIGENDA
OA

]uleruulr(a,smernrce a ahej pr6ce
VlastndoAl A-10oA2 QLIC

5oA3 Pl6ny zamestnanosti a mzdoulich prost.iedkw 3
OD Osobnd spisy

70
(od narodenia
zamestnanca)

oDl zamestnancov
(osobnd spisy starostu a d'alsich vyiznamnlich osobnostf obce ozrradif znakom hodnoty

ZamestnancoutrudffioD2
70

(od narodenia
zamestnanca)oD3 BlrLet zilrnesLnancoY A

OE Evidencia
DochridzkyoEl

3



t0

oE2 lJOVOrenleK

Popisy pracovnfch dinnosti
3OF
5OG Dohodv

O verej nopro spesnyi[ pnlcach-ocl
oc2 5

l0oG3
J

OH
5OI
3

OJ \rsuurra Kar[a zamestnanca o zverenych hodnot6ch
1

ipo rozviazani
pracovndho pomeru)OK

oKl
e9t9 10oK2

OL Pracovno-pr6vne spory
5

OM A -10
OSIIIVOST

oMl re porsrenre - oavKy. prrhldSky, odhl6Sky, zmen), t0oM2
5oM3
5oM4
5oM5
5oM6
10oM7
t0

OMB uuPrrrKUvtr uocnooKove polstente 10
ON
oNl Or ganizttc ia a meto dika l0oN2 uvre urazy
oN21 TaLke a smrtel'nd A-10oN22

5
, v!sH,,v q per ruuru^u )NUtc|lA D\)Lr d, rw _ zaznamv 5

uzoone cesty sDraw
oot Zahranid,ne t0o02 Tuzemskd

5
OP

oQ
Odmeny

5

oQ1

9q
OS

5

usla pracovna clnnosr
5

Pi'- oPa+Ylgl4ely a o dmef, o vanie d leno v zas[qpite I'stv a
I lnmannr/aht6osl

os2 5
r\uzrs raruauy (oK-rem cestovnych a sfahovacich) 5os3 f uerf sra rerunoacle mrczd a zdrobku Dos[ancov 10

A- 10

J

os4 Pravidld odmeiovania poslancov, staroituilGnov komisii

OT Zivolne a pracovne iubileri
OU

Vlastndour
ou2

r'\\ /

A-10
uuclzle

3

.po strate platnosti)

r\\/
l aqy mlezd (reKapltulacie)

Rodnd
Kr6tkodobdoY2

OW
OX
OY

l0
5

20
10

renlasenta K oant zo mzd l0
CZ vL|djltcl|ta runKcu, zamestnani, emnosti a majetkovych pomerov

funkcion6rov tizemnej samospr6vy
5

(po skondeni funkdndho
obdobia)pa

?CI erre preoaJa, cas predaJa, eas prev6dzky sluZieb 5



II

PC2 Amhrrlqnfn*', ^-o.l-i
PC3

__ -.._.._.,J urvuqJr.,qrrruNyr uulzy
t rnove mtesta

5

PC4 l0

PC5 5

PC6 10

PCl A-5
PD

PDI
PD2 5

5

TD'f E eNr L rzrtt mi

Qo Telesnd kullr'rra a ml1,Ao+

QOI Vlf kon Stritnei spriiw vmt,i,J-;,r^; A-10
QO2 Spolupriicasobdi@;"o"-.=#lr-r-

sti l.elesnej kultury
t0

QO3

Q04
r ,___- .- ,_.vv.rv Hvrrrrrrrur yvrl

\noll tn12aa c nrno n i-,5^ i^ *: * lr r ^:-
5

QO5 Konc l0

QO6 A-10
prvrureury vylarozene na telesnu kulfuru _ kontrola

hospodiirenia a ridelovosti vwttiitia
10

aa Soorl
QQI inor.fov6 nndr r iqf iq - i.c-^r.
QQ2

l0

QQ3
n

5

QQ4
5

QQ5
PUU t()K

noltov6 znrlzrleni 5

QQ6 Snorlnrr6 nndrrie+io ^^A-:- A- rdneho vyznarnu - podoora

TNICKO+REVIDzT(OVT--

A-5
A-10

RA
RAI
RA2 A- 10

RA3 t0

RB

-

Kqneel6ra]lo "i-;F

20
5

RC
RC]
RC2 5

RC3 5

RC4 Obiedn6vkv
A ttfodnnrarre ( hr1.4]n- a PH, vozovd zoSity a pod.)

5

RC5 5

RC6 5

RC7 5

RD
- r- x__\^, , J eqJ

Inventariziicia --------=__--- 5

RDI

Majetkuaskladoqiffi
Ponrrka nreh.r+^i-;LF

A-50RD2
RD3 10

RD4 5

RD5 0

RD6
_ _ r- __/ _vvrrvrrv rri4Jvrr\u

Vyradenie maietku
| 1(1l1ne^1o rff^r^+lz,-

0

RD7 0

RD8 7.nnlea.k6 nncr''1L., 0

RE 0

RF
.u urlat€tralu, 5

RG
_ . -_^-- "r- * , / \vrvr\lr rw\J vu 44r r4usrrr il [rilKovycfl l]eggE

Reklam6cie
Str6Zenie obiektov

5

RH 5

R] 5



t2

RI1 Nehnutel'ny majetok

Hnutefn), majetok

Pnnfoflr., o rnl.',+,, /^

5
(po strate platnosti)zu2

(po strate Dlatnosti)RK
RL l0

RO 10

A-10

ych sluZieb
SA
SAI
SA2 10

SB 10

SBl T-)nm
r! ovwr4rrryvll i

;A
SB2 A- 10

SC A-10
SD l0

SE
r rvHr*'us rrq!

5

3 VyKonavanla zo
strany jednotl ivVch obdanov
RAmat.i^Lx^-i--

5SF
5

SG

SH
--vrrrsrrr vuvqrrr4 ryvv

Obdania bez pristresia;-----:- - ---
)pecrlcke zdleZitosti

5

SH1

SH2 5
arduusu u uyvalile na ooDu urelfu
Oqnhifnr', n*ii-*^^ ;il:-; L 10SH4

SI
,,J Y' '.tv"req vvwqtttq UYL ul 5

ol4ruJlllvusl () roolnu a ogtl
Poradenskii sluZba
Opatrovatel'ska sluZba
N6hradnd rodinnA starostlivost'

SI1

S12
5

S13

S14
5

Spolodn6 stravovanF

5SI5
10

SI6

SJ
l0

SJl
5

SJ2

SJ3

r\ruuy uuullouuov, qenne centra(znacl,ovanie, zrusovanie,
financovanie)

A-10

Pochovanie zornrelych bez pribumltch
10SK JEuIUrilzova Inancna a vecna pomoc _ rozhodnutia o llriznani.

zamietnuti
zcravotne oostlhnutiSKI

5SK2
5SK3

SK4
5

TAl^

TA1
l0TA2

TA21
A-20TA22

IAJ
A-20
A-20TA4 Spracovanie rizemndho planu oUce ateUo zony _ schvalbvanie zadania

lr""")t g.r"r.l,

A -10

A -20
TA5

TA6 u-planovacre podKlacly _ obstaravanie 10TB
TB1



1a
IJ

TB11
TB12
TB 13

^.oncepcne 
matenalv A-10

Zdviiznd stanovisk6 (g 31 z6kona E. 65712004 Zri 10
tldt zariadeni

4yt

5TB2
TB3
TB4

10

l0
Teplo

10
TB5 Elektrick6 enersia

10
TD

K

20
TE
TEI

5
TE2

5
TE3
TE4
TE5

Hr rvo tvr v v

5TE6
TE7

uvPr Prdr 5
v JJ.urerlil .7 LdvdLrre slanovtsKa Ku Konanlam poctfa stavebndho
z{kona

5

TF arZrava.tcn pra.

rouztvante voo bez nahradv

10
TG

5
TH
TH1

10
TH2 Uprava obmedzeni a zdkaz.naklodrni, ," r.r.t*i l0
TH3 uvorenla na nleKtore elnnostl 5
TH4 Sfhlas na stavby, zariadeniaalebo na dinnosti, ktord m6zu ovplyv"it'

vodn6 oomerv
A- 10

TH5
TH6

z,ar0pove uzemta - ureovante A-10
Kanalrzae ne poriadkv - schva I'ov

5THl VypriSt'anie v6d, krord vyZadujf preOc@
povoleni

A- 10

TH8 Spory o zriadenie oriooikv - rozhodnrri l0TI vtrsucna vyslavDa

A-10TI1
T12

ZdruZenie finandn)ich prostriedkov - ,mluvy
Stavebnd pr6ce - projekty a pisomn6 dokrrment6cia 10

TI3 Stavebnj dozor 10
T14

TJ
Projektovd a sfvisiaca dokument6cia nerealizovan lch stavieb t0
Reklamnd stavby a informadnd tabule - umiestnenjb 5

TK Verejnd priestranstv6 - zabratie A-5
TL
TM

Architektonicke sit( aZe - wnisovanie l0
Spriiva a LidrZba inZinierskych sieti 10

TN Verejnd osvetlenie - zabezpedenie
5

TR ouna arcnlreKTufa a umelecke dlela

A-10TRI
TR2

Drobnii architekttira (ploty, mobili6r, rnyrAoUa oU.i-
Umeleckd diela (pomniky, pamritn6 tabule) A-10

TR3 Reklama
TS P6sobnost' stavebndho tiradu
TS1 Objekt, budova alebo technickd dielo - stavebne p.rvot*i",

kolaudadn6 rozhodnutie, buracie povolenie, zmeny sta.vieb
20

TS2 vylaorenra pre tne org.dnv Stdtnei snr6w a samosnrA 5
TS3 Udriba stavieb a zabezpedovacie pr6ce
TU Vlistavba a ridrZba
TU] Verejn)ich priestranstiev a komunik6cii 10TU2
TU3

Obecn6ho cintorina 10
In)rch obecnyi ch zar iadeni l0

TW \4apovd podklady a ortofotomapa
TW1 Ziadosti. stanoviskd. wi adreni a .roh""^ri.. r .,.t*,4^ 5T\I/' I

I

-

TII /' I

lvlapove pocltflaoy a nranlce A-10j \rr rulutOrnapa a qtgltalnv model A -20



t4

RI ADI AC E A ORGAN TZAtNEtil\ I.TOSTI
UA Kore5pondencia starostu
UAl Osobn6

BeLn6
A-10UA2

5
UA3
UA4

A
!vrusrluril v yually0n qarov
Rnlrnrro-io ofornoi"

A
UA5
UA7

A-10
A-10

UA8
A-10

UC A-10
10

UD
UE Intelne normy Liladu (organiraeny po.iadotq poapisor-i po.iadok,

rggis[4trimy poriadok a pod.)
UEI A- 10
UF
UFI A- 10
UF3 Ldvazrre narlaqenla A -10

(po strate platnosti)
UI TIgl

UII Dotazniky pos lancov, maj etkovd prirnania post.arurcv 10

1$o volebnom obdobi)
U12

3
UI3
U14

Odborn6 priprava
5

Interpel6cie a ich vybavenia 5
UJ I(omisie obecndho zastupitel'stva, poradn6, konholnq dodusn6

v)il<onne org6ny
UJI ..r lau ovanle, zrusovanle A-10
UJ2 N6plii dinnosti A- 10
UJ3
ttu 

-,

ZloLenie A-10
N6vrhy na zaradenie obdanov 5

UJ5

UJ6
Dotazniky dlenov komisii, majetkovd priznania ftenoii 10
Zhpisnice zo zasadnuti A- 10

UJl

UK

Yzorovy t'okovaci poriadok komisii a rokovacie oonia,ttu A-10
(po strate platnosti)

Obecne zastupitei'stvo

A-10UKI DoKum entac I a z roko vani (p ozv futka, pro gram, pr ezen dn6 listina,
zttznam, uznes en ie, materiiily)

UK2 Z6,znamy z rokovani - audiovizu6l ne l0
UK3 Pl6ny pr6ce

10
UK4 Kontrola uzneseni t0
UK5 Informiicia o plneni uzneseni obecndho ,astupitelblva 5UL Obecnii rada
ULI Dokument6cia z rokovani (pozv6nka, prograrrr, pre,zenOna Hstin.a,

zLznam, materi6ly)
A-10

UL2 Zfnnamy z rokovani - audiovizu6lne l0
UL3 I(ontrola plnenia uzneseni l0
US Spr6va registratfry fradu
USI Previerky spr6vy registratfry na organizadnfch r.itv,ero,th riradu 5
US2
US3

odbo'n6 spr6va registratrirny ch zlznamw - metod.ika, 
"*"enlo*"i. 10

Sprdvy o stave registratfry
US31

US32
Rodnd A-5
Krdtkodobd

5
US4 Vyrad'ovacie konanie - n6vrhy na vyradenie registraturnych

z6znamov, protokoly o vyradeni
A-5

US5 Preberanie spisov do registratfrneho snediska uradu - odovrd,ivacie
zoznamy

l0

US6 VypoZidiavanie, nazeranie do zlznamov utoZeny"tr u fitst,?t,lrnom
stredisku riradu

5



l)

US7

z6sierok illcte Postowch

R eoiqtrqfrimo a^--;t.F

5US8
J

US9 .r\t a rtruv^v A-10

VDI1\-'DIr,L1\A Vl\U IURNA SPRAVA

-

Vol'byVA
VAl
VAl1
vAt2 A-5
VA13 5

VA14 5

vA2 2

vA21
vA22 A-5
vA23 5

vA24 5

VA3 2

VA3 1

vA32 A-5
VA33 5

vA34
_ _,r _ __- "-," ^, ur(

Ostatnii dokumentiicia
Vnl'hrr dn nrc6-^., "^*-

5

2VA4
VA41

::__,J_._" "_be^rv y osrrrurpr4vrrJlrl Nr4J
\/r?cledl-.,.,^li^L

vA42 Ororn i zq i. ^-fanh- i
A-5

vA43
ruzPvvvttr9

Ffnqnnrl4""L^ {:-^-x-x -^L^--- ^ y ^,-i -
5

YA44
:-_r _ **^ v^Lv rlr4rrvrrw aquvzygvglt

Ostatnd dokumentdcia

-

Vol'ha nrezidenle Qlnrro-.1,^l -^^,,1

5

VA5 z

VA51 \/\'/a I ^,{r..

r vrv r vrru\vt r vvuurll\v

vA52
r Jvrvu\t vvruy

Orqan i ze in ^- tcohnl nL a
A-5

VA53 :o----^_--wvwlllv
Llnqnnrl4rcL^-fi ---x-x -^L^-.^ ^ ! ^,- : -

VA54 Ostatn6 dokumentdcia
Eurovol'by
Vlisledky volieb
Orconi.oX-^ +^^t^-:^l-

zVA6
VA61
vA62 A-5
VA63

uvvrrr rr!r\t Laug LljEvc ll lv
H nqnorl^rclz^- Fino nX^X -^L^-- ^ x ^-^i ^

5

vA64 Ostatnii dokument6cia
ZdrLrZenie obci

5

VB 2

VB] !r rsuwrrrw \Lt\ttwya), zdlrK \uIcenle Slola, UfCenle tj.AZVU, Ufdenie A-10
vB2
VB3

) clmostl- ,--;-----,---
rao:/ Iondu)

bl4pq&)_

A- l0
VD A- l0
VE A-10
VE]
vE2 ,o-_-----."-vwvrrrV

Hnsnnrl4rcl-^ fi-^-x-x -^L^-.^ ^ y^--: -
5

V,D.' Ostatn6 dokurnent6cia
VVsledkv<
Cislovanie domov
Systdm dislovania

5

2vE4
\/F A-10
VFl
vtz A-5

A- /)VF3
VF4 5

VG J

VG1 Odhnrn4 n4z'ncl
vG2 Zoznam ulic, katal6e ulic

Vojnovdhroby-evm
5

VH A -20

VI A-75
v vreJls zuttrrKy urgantzovane Uradom a nadAcie 5



t6

VJ Sfrntv e n4lp.
VK 5

VL A-10
VLl
vL2 A-10
VL3 5

\rN 5

VO l0

VQ 5

VQI
VQ2 5

VQ3 5

VQ4 5r vrrrrv\Jrrrr ru auarll, pollrlcKymt nnutlamt a obdianskymi
zdrvLeniami

VP
VPl
vP2 A-10
VR 5

VRI
2

(po zru5eni trvaldho
pobytu)

VR2 r ruu4owure urtrJ usurry na rrvaly poD),t (llst vlastnictva, rozhodnutie
o povoleni vkladu do katastra, doklad o prispdsobeni budor.y .rubyvanie' rozhodnutia sridu, rozhodnutie o umiestneni obdana
v zariadeni, zmluva o poskytovani a poskytnuti slujiieb, splnomocnenie

lnomocnenie vedfceho zariadenia
enie na trvaly pobyt, potvrdenie

Iiisenim obdana na trvaly pobyt,
spoluvlastnikov nehnutellnosti

2
(po zruSeni trvatdho

pobytu)

VR3 Odhldsenie z trv aleho pobytu
2

(po zruSeni trvaldho
pobltu)VR4

Pnd

orrl poDlte v zanJantai 2
(po zru3eni pobytu

v zahraniti)VR5
VR6 5

VR7 5

VR8
pvuYrq Y / 5

pr \ruluu.lsrro poolru _ prmlasenta na prechodny' poby,t 2
(po zruSeni prechodn6ho

oobl.tu)VR9 reJ osoDy na prechodny pobyt 2
(po zruSenf prechodndho

pobltu)VRlO
IJr eL;flOoneno poDytu z

(po zruSeni prechodn6ho

Pob!'tu)VRI I PrEurruurrurn pooxe y zanranlci

Pnrl

2
(po zruSeni pobytu

v zahranidi)VR12
VRl3 5

VR14 5

VRl5
,,, prwwrrvuusilu puuyt.u v zarlranlcl 5

5

VZ
5



t7

Overovanie a schval'ovanie ,q,pv
Pripomienky a reklamdcie

a inov6cia aplik6cii
Zmluvy tykajfce sa informatikv _ kOoie

z platieb a n6kupov - k6nie

K vlastn)im, vytvorenfm softwarom

5.ya"m, r.t rp""
kolenia a seminare



Prfloha d. 2 k pokynu starostu obce d.1/2016 o registratfrnom poriadku

pnnznNtaiNA pnirlrra

OBEC MEDVEDOV

Vybavuje:

osBCNv UUo



Priloha d. 3 k pokynu starosta obce d. u20r6 o registraturnom poriadku

OBSAH SPISU

Obec Medved'ov , Hlavnf ulica i. 90,9:10 07 Medved'ov

Vyhotovil:

Dfla:

(+) ridaje o prvom zirzname (z6sielke), ktory tvori dislo spisu



Priloha d' 4 k pokynu starostu obce d. r/2016 o registraturnom poriadku

Obec Medved'ov---------l

iislo spisb:

Re g i stratrirfr a znadka:

Lehota uloienia:

Znak hodn$W:

Text:

SPISOVV O]BAL

Vec

Do5lo od:

D6tum:

Vybavuje:



Priloha d. 5 k pokynu starostu obce d. 112016 o registratfrnom poriadku

Sriror s rDENTrFrKAirrfMr rrDAJMr

OBEC Medved'ov

Znak hodnoty a
Lehota uloienia:



Priloha d' 6 k pokynu starostu obce d. r/2016o registraturnom poriadku

ZOZNAM SPISOV ONOVZNAVAN-'fCTT DO REGISTRATURNEHO STREDISKA

Referent agendy:
Ddtum odoyzdania:
Odovzdany' rodnik:

Registratfrne stredisko
Podpis

O dov zdhvaj fica or ganizadn| zloika
Podpis

RZ
ZH
LU
Pozn6mka:

registraturna zna(ka
znak hodnoty
lehota uloZenia
napr. do poznimky sa zapisuje znak,,O,',tj. neodovzdanf spis.



Priloha d' 7 k pokynu starostu obce d. u2016 o registratrirnom poriadku

islo spisu: Zaloiil:
(kto, kedy)

Podpis:
potvrdzuj rici prevzatie:



VaSe dislo:
NaSe dislo:
Yypoli(:nh lehota:
D6tum:

Priloha d. 8 k pokynu starostu obce d. u20r6 o registratfrnom poriadku

REVERZ

len v riradnlch miestnostiach a za
(z6znam) vr6time v p6vodnom

dohodnutym sp6sobom, a to

PoLi(:arly bol tento spis (zhznam) - ildaje o spise sa uvedti podla it. I9, ods. 5

:

Vr6tend dria:,....,........,....
Meno a prielvisko zamestnanca
ftvaru: , 

I

Podpis: ,. ,1. , .....
Pediatka:

VypoZidand dia..,.....,....
Meno a priezvisko
z6stupcu i,iadatet a o qfpoZidku :

Podpis:
Pediatka:



Priloha d. 9 k pokynu starostu obce d. 112016 o registratrirnom poriadku

NAvRH NA \a.RADENIE REGTsTRATURNycH zAzu.q.vrov

Obec Medvedbv, Hlavn6 ulica i.90, 930 07 Medvedbv

5t6tny arch iv v Nitre
pracovisko Archiv 5ala

Petra P6zm66a 27

927 01.Salla

V65 list fislo/zo dia NaSe dislo

Vec
N 6v rh na v Jrraden i e re g i stratitr ny ch zhznamov
- predloZenie

o

Vybavuje/litrka Miesto odoslania
d6tum

Podlfa $ 19 z6kona d,. 39512002 Z. z. o archivoch a regisitratfrach a o doplneni niekton-ich
z6konov v 2neni neskor5ich predpisov navrhujeme na vyradenier registratrirne zhznamy poch6dzajirce
z dinnosti Obce Medved'ov - obecnlf rirad, ktord uvhdzame v pr\rojenfch zoznamoch.

*"_"i":::::":o::i'11::i:::i:ilJ:i:T;.x?:*T'J;iJil,Tffi1"-

7. z|znamy so znakom hodnoty ,,A" V podte ..... poloZiek z rokov ... ...odovzdat'do archivu
2. zLznamy bez znaku hodnoty ,,A" v podte ...,. poloZiek z rokov ....... odovzdaf naznidenie.

Registratrirne zhznamy navrhnutd na vyradenie sri uloZen6 podl'a vecnjch skupin registratrirneho
pl6nu platnbho v dase ich vzniku v Obci Medved'ov - obecny rirad.

Vylrlasujeme, Ze v5etkym registratfrnym zhznamom navrhnutym na r,yradenie uplynula lehota
uloZenia.

Vyhlasujeme, Ze registratirne z6znamy navrhnut6 na vyradenie uZ nepotrebujeme pre svoju
dinnost'.

Ziadpne preto o posridenie predloZendho n6vrhu na vyradenie registratrirnych z6znamov so
znalrom hodnoty ,,A" dbezznaku hodnoty,,A", ktor6 sir uveden6 vpripojenlichzoznamoch vecn;fch
skup in re gi ptratirrny ch zaznamov n avrlurutych na vyraden ie.

2 prilohy

podpis
titul., meno, priezvisko

lunkcia

Telef6n Fdx E-moil rco



Priloha d. 10 k pokynu starostu obce d. 112016 o registratrirnom poriadku

YCH SKUPIN RE
HODNOTY

Obec Medved'ov, Hlavnf ulica i.90. !l$_AZ nnedveA,ov

Priloha k n6vrhu na vyradenie
Cislo spisu:
DStum

Zodnam vecnych skupfn registratrirnych
navrhnutfch na

ziznamav so znakom hodnoty "Att
vyradenie

IVInoZstvo PozndrkaZH Rok
LU

N6zov vecnej
skr"rpiny

Por RZ

Vysvetlivky:

Por. d.

RZ
Vecnd skupinq
ZH
LU
MnoZstvo
Pozn6mka

- poradovd dislo (dislo poloZlcy)
- re gi stratrirn a znadka
- ndzov podl'a registratfrneho pliinu
-znak hodnoty
-lehota uloZenia
-podet fasciklov, balikov a podobne
-napriklad obmedzenie prisiupu, fyzicky stav a podobne



Priloha d. 1 1 k pokynu starostu obce d. 112016 o registratrirnom poriadku

friloha k ndvrhu na vyradenie
Cislo spisu:
D6tum

registratrfrnych zLznamov bez znaku hodnofy" A,,
navrhnutych na lyradenie

Poznfimka
N6zov vecnej

skupiny

Vysvetlivky:

Por. d.

RZ
Vecn6 skupind
LU
MnoZstvo
Pozn6mka

- poradove dislo
- registratrirn a znadka
- ndzov podl'a registraturneho pkinu
-lehota uloZenia
-podet fasciklov, balikov, Sanonov a podobne
-napriklad obmedzenie pristupu, fyzicky stav a podobne


