
Vnritornf predpis i. 112022

Smernica upravujrica syst6m finanin6ho riadenia a finaninej kontroty

ir. t
Uvodn6 ustanovenia

1. Smernica upravuje komplexny syst6m finandndho riadenia obce, zodpovednost'
Statutirneho org6nu obce a zamestnancov obca, zdkladne pravidl6, ciele a sp6sob
r,ykon6vania finandnej kontroly podl'a zdkona (,. 35712015 Z. z. a finandnej kontrole a audite
a o zmene a doplneni niektorych z6konov v zneni neskor5ich predpisov (d'alej len ,,z6kon
o finandnej kontrole").

2. Ciellom smernice je vytvorit' jednotny systdm finandndho riadenia a finandnej kontroly
obce.

PRVA iast
Finanin6 riadenie a finanind kontrola

cr.2
Finanin6 riadenie

1. Finandnym riadenim sa rozumie srihrn postupov.obce pri zodpovednom a prehfadnom
pl6novani, rozpodtovani, irdtovani, vykaznictve a finandnej kontrole verejnych prostriedkov,
ktorych ciefom je ich hospod6rne, efektivne a ridinnd vyuZivanie

2. Syst6m finandn6ho riadenia obce tvoria jednotlivd vnritorn6 smernice a rozhodnutia
Statut6rneho orgdnu obce ako vnirtornd riadiace akty finandndho riadenia upravujrice pripravu
areahziciu finandnych oper6cif, povinnosti a postupy zamestnancov zodpovednych zavykon
finandnej kontroly na rlsekoch rozpodtu, verejn6ho obstardvania, spr6vy majetku, irdtovnictva,
vykaznictva a d'alsich odbornych dinnosti obce pri hospodSmom, efektivnom a irdinnom
vynakladani verejnych prostriedkov.

3. Ciefom finandn6ho riadenia je zabezpedit
a) finandnri kontrolu tak, aby sa predchhdzalo poru5ovaniu vSeobecne zdvdznleh

prrivnych predpisov alebo medzin6rodn;ich zmlirv, ktor;fmi je Slovensk6 republika
viazand a na zilklade ktor;fch sa Slovenskej republike poskytujri finandn6 prostriedky
zo zahranidia"

b) dodrZiavanie hospod6rnosti, efektivnosti, {rdinnosti a ridelnosti pri hospoddrenf s

verejn;fmi financiami, '

c) spoliahlivost vykaznictva obce,
d) ochranu majetku v spr6ve alebo vo vlastniotve obce,
e) predch6dzanie podvodom a nezrovnalostiam, ich odhallovanie a zabezpedenie n6pravy,-

0 zavedenie a dodrZiavanie pravidiel a postupov na ridely zamedzenia a predchhdzania
korupcii,

g) vdashd a spofahlivd informovanie Statutdrneho org6nu obce o irrovni hospoddrenia s
verejnfmi financiami, o



h) vyhidenie z6sahov smerujricich k ovplyvriovaniu zamestnancov vykon6vajircich
finandnri kontrolu,

i) prijatie opatreni na n6pravu zistenych nedostatkov a na odstrSnenie pridin ich vzniku
zistenych opr6vnenou osobou, NajvyS5irn kontrolnym riradom Slovenskej republiky,
Eur6pskou komisiou, Eur6pskym dvorom auditorov alebo inymi orginmi, ktord majir
opr6vnenie na vykon kontroly alebo auditu vrhtane uplatnenia opatreni proti
zamestnancom zodpovednym za zistend nedostatky a splnenie opatreni prijatych na
n6pravu zistenych nedostatkov a na odstrdnenie pridin ich vzniku.

4. Piostrednictvom nastaven6ho systdmu finandndho riadenia obec urdi pri poskytovani
a pouZiti'verejnfch financii tak6 podmienky, aby bolo zabezpedend hospod6rne, efektivne,
fdinn6 a irdelnd hospod6renie s verejnymi financiami.

ct.:
Finaninf kontrola

t" Finandnd kontrola je sirdast'ou finandndho riadenia. trde o sirhrn dinnosti
zabezpetujricich overovanie hospod6rnosti, efektivnosti, ridinnosti a irdelnosti, finandnych
operdcii,alebb ich dasti pred ich uskutodnenim, v ich priebehu a realizfucii, ai, do ich
konedn6ho vyplatenia, zitdtovania, dosiahnutia a udrLania qfsledkov a ciel'ov finandn;fch
oper6cii alebo ich dasti.

, 2. Ciefom finandnej kontroly je zabezpedit'
a) dodrZiavanie hospod6rnosti, efektivnosti, irdinnosti a irdelnosti pri realizicii finandnej

oper6cie alebo jej 6asti,
b) dodrZiavanie zitkona o finandnej kontrole, vSeobecne ziwaznych prdvnych predpisov
' vydanych na jeho vykonanie, osobitnl'ch predpisov, medzin6rodnych zmlirv, ktorymi

je Slovensk6 republika viazan6, a na zitklade ktorych sa Slbvenskej republike
poskytujir finandnd prostriedky zo zahranidra, rozhodnuti vydanl;ich na zftklade
o sobitnlich predpisov alebo vnritornf ch predpisov,

c) dodrZiavanie rozpodtu obce,
d) dodrZiavanie uzatvoren;fch zml{rv,
e) dodrZiavanie podmienok na poskytnutie a pouZitie verejnych prostriedkov,

, 0 sprdvnost' a preukinatefnost' vykon6vania finandnej oper6cie alebo jej dasti,
spoliahlivost' vykaznf ctva

g) ochranu majetku v spr6ve alebo vo vlastnictve obce,
h) predchddzanie podvodom, nezrovnalostiam a korupcii,
D vdasn6 a spoliahlivd informovanie Statut6rneho org6nu obce o rirovni hospod6renia s

verejnymi financiami a o vykon6van;fch finandnfch oper6ci6ch alebo ich dastiach,
j) overovanie splnenia prijatych opatre4i k nedostatkom zisten;fm administrativnou

finandnou kontrolou alebo finandnou kontrolou na mieste,
k) overovanie d'al5ich skutodnosti srivisiacich s finandnou operdciou alebo jej dast'ou a

finandnym riadenim.

3. Na obci sa vykon6va zhkladnh finandn6 ltontrola, administrbtivna finandn6 kontrola a
finandn6 kontrola na mieste.



ct" 4
Zodpovednost' Statutfrneho orgfnu a zamestnancov obce

1. Statut6rny org6n obce zodpovedd za
a) vytvorenie , zachovanie arozvijanie syst6mu finandndho riadenia a finandnej kontroly,
b) r,ykon6vanie finandnej kontroly na vSetlqfch stupf,och riadenia,
c) zabezpedenie ovsrovania a overovanie finandnych oper6.cii alebo ich dasti finandnou

kontrolou,
d) za urdenie zamestnancov zodpovednfch za vykon6vanie finandnej kontroly na

v5e-tkych stupfi och riadenia,
e) vylfdenie zisahov sinerujricich k ovplyvilovaniu zamestnancov vykondvajircich

finandnri kontrolu,

0 prijatie opatreni na nS,pravu zistenych nedostatkov a na odstr6nenie pridin ich vzniku,

, za urdenie zamestnancov zodpovednfch za zistend nedostatky a uplatnenia opatreni
vodi nim podl'a osobitndho predpisu (napr, Zftkonnikprdce).

2. Zamestnaici obce zodpovedajt za
a) rcaliztrciu frnandnych oper6cii alebo ich dasti tak, aby bola dodr?and zdsada

hospod6rnosti, efektivnosti, fdinnosti a fdelnosti pri hospod6reni s verejnlimi
financiami,v nadvdznosti na ich vecnri pdsobnost',

b) overovanie finandnych opordcii alebo ich iasti zdkladnou finandnou kontrolou,
c) overovanie finandnych oper6cii alebo ich dasti administrativnou finandnou kontrolou,

ak obec poskytuje alebo poskytla verejnd prostriedky,
d) overovanie vybranych finandnych oper6cii alebo ich dasti finandnou kontrolou na

mieste naz(ldade pisomndho poverenia na vykbnanie finandnej kontroly na mieste,
e) dodrZiavanie vnftornl'ch smernic a rozhodnuti obee ako vnritornlfch riadiacich aktov

tvori'acich syst6m finandn6ho riadenia a finandnej kontroly.

3. O zodpovednosti zamestnancov za rozpodet, verejnd obstar6vanie, sprdvu majetku
a in6 odbornd dinnostr za vykon finandnej kontroly rozhodne Statut6rny org6n obce a to
formou jej urdenia v ich opisoch pracovnych dinnosti, ktord podpisuje Statut6rny orgiin obce.
Za aktualizd.ciu opisov pracovnych dinnosti/pracovn;ich n6plni zodpovedajri vedrici
zamestnancil

DRUHA dASi'
Ziklndnf fi naninf kontrola

' cr.s
Z6tkladn6 fi n anind kontrola

1. Zitkladnou finandnou kontrolou
srilad kaZdej finandnej oper6cie alebo jej
z|kona o finandnei kontrole.

sa na prislu5n;fch stuprioch riadenia overuje vZdy
dasti s relevantn;imi skutodnost'ami podfa $6 ods. 4

;

2" Z6kladnou finandnou kontrolou sa overuje kaldd finandnd oper6cia alebo jej dast' vhdy,
aj ked sa finandn6 oper6cia alebo jej dast' overuje administrativnou finandnou kontrolou alebo
finandnou kontrolou na mieste.



3. 'Zdkladnu finandnir kontrolu vykon6vajir:
a) Statut6rny org6n obce a

b) zamestnanec obce zodpovednli za rozpodet, verejn6 obstar6vanie, sprhvu majetku
alebo

zaind odbornd dinnosti podlia povahy finandnej oper6cie alebo jej dasti a podfa
rozhodnutia Statuta.rneho org6nu obce v sirlade s 61. 4 ods. 2 a 3 tejto smernice.

ir. e
Vykonr{vanie zr{kladnej finandnej kontroly

1" Zllkladnd finandn6 kontrola sa realizuje viacer;imi kontrolnymi irkonmi a postupmi"
Statut6rny org6n obce je povinni zabezpe(i(, aby overovanie zdkladnou finandnou kontrolou
pri zlolitych finandnych oper6ci6ch zahrialo cely sribor postupov a dinnostf, ktor6 je potrebnd
vykonatl v procese rcalizhcie finandnych oper6cii a ktord sa tlfkajri najmii overenia ich
finandn6ho krytia v rozpodte, dodrZania podmienok pre verejnd obstariivanie, qiberu
doddvateila, zadania objedn6vky, pripravy a uzatvorenia zmlur,1u, preberania plneni od
dodSvatella, vedenia ridtovnictva a postupov ridtovania, vedenia trdtovnej d. majetkovej
evidencie, vykon6vanie spr6vy majetku a d'alSich pr6vnych rikonov a tkonov majetkovej
povahy" Pre tieto zlohite finandnd oper6cie je charakteristick6, Le zhkladnd finandn6 kontrola
sa u nieh z dasov6ho hfadiska realizuje v dvoch fdzach.

' 2. Zbkladnd finandn6 kontrola sa vykon6va v dvoch fhzach:
a) fina - pripravn6 - pred vstupom do zdvazkulpohl'ad6vky,
b) faza - realizadn|- pred rihradou qfdavku/ pred prijatim platby.

3. V prfpravnej fhze sa zikladn6 finandn6 kontrola zameriava na oblast' pl6novania,
rozpodtovania, verejndho obstar6varia, tzatvhrania zmluvnych vzt'ahov. Ide o finandn$
operdcie ako napr. vykonanie verejndho obstar6vania, r,ystavenie objednhvky, uzatvorenie
zmluvy, vyslanie zatnestnanca na pracovnf cestu - vystavenie cestovndho prfkazu
a stanovenie podmienok na uskutodnenie pracovnej cesty.

4. Zamestnanci, ktori vykon6vajir zilkladnu finandnri kontrolu sa v pripravhej f6ze prr
overovani finandnej oper6cie alebo jej dasti zameriavajri najmii na :

a) finandnd krytie v rozpodte,
b) dodrZiavanie principov verejn6ho obstar6vania,
c) dodrZiavanie zdkonnfch podmienok pri uzatvtnani zmluvn;fch vzf ahov,
d) dodrZiavania osobitnych predpisov pri vydani rozhodnutia,
e) dodrZiavania osobitqfch predpisov pri hospod6renf s verejnymi prostriedkami.

5" V realizadnej fdze sa zhkladnd finandn6 kontrola uskutodf,uje pred samotnym
uskutodnenim finandnej operdcie alebo jej dasti alebo v procese jej realizhcie a je zamerandna
oblast'zmluvn6ho plnenia nazilklade objedndvok a uzatvorenlfcli zmhiv, na vykon rozhodnuti,
prdvnych fkonov a iqfch rikonov majetkovej ppvahy, na zridtov4nie piatieb, na zaradenie
majetku do evidencie apod"

6. Zamestnanci, ktori vykon6vajrl zttkladnf finandnu kontrolu sa v realizadnej fhze pri
overovanf finandnej oper6cie alebo jej dasti zameriavajir najmii na :



a) vecnd a finandnd plnenie zmluvnfch vztahov - preberanie plneni od dod6vatella
(kontrola plnenia podfa zmluvy/obi edn6vky),

b) dodrZiavania z6konnych podmienok vedenia ridtovnictva - spr6vne a riplnd
vyhotovenie platobneho prikazu, zdokumentovanie ridtovn6ho pripadu (finandnej
operdcie alebo jej dasti) potrebn;fmi irdtovnymi dokladmi,

c) dodrZiavania zil<onnych podmienok vedenia rozpodtovnictva - spr6vne uplatnenie
rozpodtovej klasifikdcie prijmov a vfdavkov"

d) dodrZiavanie inych podmienok podl'a osobitnych predpisov upravujricich vykon6vanie
ilfch odbornyeh dinnosti podl'a charakteru finandnej operdcie alebo jei dasti"

l. Zamestnanci vykondvajuci zdkladnri finandnf kontrolu overia sirlad finandnej operdcie
alebo jej dasti s relevantnlfmi.skutodnost'ami podfa $6 ods" 4 zdkona o finandnej kontrole;
podfa vysledku overenia potvrdia na dokladd sirvisiacom s finandnou oper6ciou alebo jej
dastlou vykonanie zhkladnej finandnej kontroly a to uvedenim svojho mena a priezviska,
podpisn, ddtumu 'uykonania z|kladnej finandnej kontroly a r.lvedenim iba jedndho z qichtct,

vyjadreni: :

a) finandnri oper6ciu alebo jej dast' je moZn6 vykonat'alebo nie je mohn6 rrykonat',
b) vo finar.rdnej oper6eii alebo jej dasti je moilnl pokradovat' alebo nie je moZn6

pokradovat' alebo

c) poskytnutd plnenie je potrebne vymdhaf alebo poskytnut6 plnenie nie je potrebnd
vym6haf, ak sa finandnf oper6cia alebo jej dast' uZ vykonala"

8. Zamestnanci vykondv ajuci zilkladnri finandnf kontrolu po overeni sriladu finandnej
oper6cie alebo jej dasti s relevantnymi skutodnost'arni podfa $6 ods" 4 zhkona o finandnej'
kontrole musia na doklade sfvisiacom s finandnou oper6ciou alebo jej dast'ou uviesf len
jedno suhlasn6, resp. nesfhlasnd vyjadrenie:

a) zamestnanec uvhdza vyjadrenie ,,vo finandnej oper6cii alebo jej dasti moZno
pokradovat"', ak overenim zistil sirlad finandnej operdcie alebo jej dasti s relevantnymi
skutodnost'ami podfa $ 6 ods. 4 zdkona o finandnej kontrole; ak overenim zistil
nestilad finandnej operdcie alebo jej dasti s relevantn;fmi skutodnosfami podfa $ 6 ods.
4 zdkona o finandnej kontrole uvddza vyjadrenie,,vo finandnej oper6cii alebo jej dasti
nemoZno pokradovat"',

b) Statutdrny org6n uvildza vyjadrenie ,,finandnri oper6ciu alebo jej dasf moZno vykonat"',
ak overenim zistil sirlad finandnej operdcie alebo jej dasti s relevantn;imi
skutodnost'ami podfa $ 6 ods. 4 zdkona o finandnej kontrole; ak overenim zistil
nesirlad finandnej oper6cie alebo jej dasti s relevantn;fmi skutodnost'ami podta $ 6 ods.
4 zttkona o finandnej kontrole, uvhdza vyjadrenie ,,finandnir operiiciu alebo jej dast'
nemoZno vykonat"o,

e) ak sa finandn6 oper6cia alebo jej. dasf uZ vykonala, zamestnanec a Statut6rny orgdn
uvddza|ia vyjadrenie ,,poskytnut6 plnenie tleba vyrn6hafno; ak overenim zistili nesirlad
finandnej operfcie alebo jej dasti s relevantn;fmi skutodnost'ami podfa $ 6 ods" 4
zdkona o finandnej kontrole; ak overenim zistili srilad finandnej oper6cie alebo jej
dasti s relevantnymi skutodnost'ami podfa $ 6 ods" 4 zttkona o finandnej kontrole,
uvddza sa,,poskytnutd plnenie nie je potrebnd vym6hat'.

9. Kaldy zamestnanec potvrdzujirci vykonanie z6kladnej finandnej kontroly musi s6m
za seba uviest' jedno z vyjadreni (srihlasn6 alebo nesirhlasnd) podlia $ 7 ods. 3 zhkona
o finandnej kontrole.



10. Vykonanie zilkladnej finandnej kontroly potvrdzujri zamestnanci na dokladoch
srivisiacich s finandnou oper6ciou, na krycom liste k fakture, platobnom poukaze alebo na
kontrolnom liste. Iftyci list k faktirre a platobnf poukaz ako doklady potvrdzujrice r,ykonanie
zilkladnej finandnej kontroly musia byt trvalo pripojend k faktrire alebo k in6mu iidtovndmu
dokladu.

11. Kontrolny list obsahuje kr6tky vfstiZnf text objasflujrici do bolo predmetom overenia,
ktor6 potvrdili vecne prisluSn;i zamestnanec a urdenli vedrici zamestnanec. Kontrolny list ako
doklad o vykonani zikladnej finandnej kontroly je registratrirnym zhznamom a je
povinnosfou zamestnanca, ktory je aodpove dny za jeho vystavenie , zaevidovat' tento z|znam
do registratriry v sirlade s registratrirnym poriadkom.

12. 'Z6kladn6 finandnri kontrola sa vo v5etkych pripadoch a na v5etkych druhoch
dokladoch vykon6 v oblastiach vyplfvajircich z povahy finandnej oper6cie alebo jej dasti,
zamestnancami, ktori sfi zodpovedni za prislu5nri oblast' finandnej operAcie vymedzenej
v tejto smernici alebo pracovnom poriadku, pracovnej ndplni resp. pisomnom povereni.

13. Zamestnanci vykondvajiici zdkladnri finandnri kontrolu v oblasti svojej pdsobnosti sir
povinni vykonat' ju spr6vne a vdas v sirlade s touto smernicou. V piipade zistenia
nezrovnalosti sri povinni bezodkladne trito skutodnost' ozndmit'Statut6rnemu org6nu obce pre
tidely odstrAnenia zistenfch nedostatkov azabezpedenia niipravy. !

(t. t
Elektronickf vykon zikladnej,finaninej kontroly

1" V pripade vybranlych finandnych operdcii, ktord sa v podmienkach obce vykon 1vajtt
elektronicky prostrednictvom jednotlivych modulov v r6mci informadndho syst6mu, sa
zSkladnd finandnd kontrola m6Ze vykonat'elektronicky ato zapodmienok stanovenych touto
smernicou"

2" Za elektronicklf v;fkon zilkladnej finandnej kontrolS' je zodpovednlf Statut6rny org6n,
ktory musi zabezpelif, aby bol vykondvany v srilade so z6konom o finandnej kontrole.

3" Elektronickf qfkon zhkladnej finandnej kontroly sa realizuje podfa g 7 ods" 1 aL 3
zhkona o finandnej kontrole.

4. Elektronickf vykon zikladrcj finandnej kontroly sa uskutodiuje za podmienky
pouZitia kvalifikovan6ho elektronick6ho podpisu alebo obdobn6ho preukdzatel'ndho
podpisov6ho zdznamu v elektronickej podobe, ktorf nahr6dza vlastnorudny podpis a ktory
umoZf,uje jednoznadnri preuk6zatel'nri identifik6ciu osoby; ktor6 podpisoqf zhznam
lyhotovila.

5. Z pouZilfch elektronicklich prostriedkov je jednoznadne a nespochybnitel'ne
preuk6zand, kto a kedy vykonalzhkladnu finandnf kontrolu elektronicky.

6. Potvrdenie vykonania zftkladnej finandnej kontroly elektronicky musi spifiat'
n6leZitosti ustanovend v $ 7 ods" 3 zitkona o finandnej kontrole, t. j. na eiektronickom doklade
silvisiacom s finandnou oper6ciou alebo jej dast'ou musi byf uveden6 meno a priezvisko,
podpis os6b vykon6vajricich zhkladnu finandnri ko4trolu, ddtum jej vykonania a jedno
z vy"jadreni di



:

a) finandnri oper6ciu alebo jej dast' moZno vykonat' alebo nemoZno vykonat',
b) vo finandnej oper6cii alebo jej dasti moZno pokradovat' alebo nemoZno pokradovat'

alebo
c) poskytnutd plnenie treba vym6hat'alebo poskytnutd plnenie nie je potrebn6 vymithaf ,

akrsa finandn6 oper6cia alebo jej dast'uZ vykonala"

4. Za sprhvne vykonanie zfkladnej finandnej kontroly a potvrdenie jej vykonania
elektronicky sf Statut6rny org6n obce a zamestnanci zodpovednf rovnako, ako pri vykon6vani
zhkladnej fi nandnej kontro ly b eLny m nee lektronickym sp6 s obom 

"

it.s a

: Postup pri rykonfvani elehtronickej zr{kladnej finaninej kontroly

.1. Elektronicky vfkon zdkladnej finandnej kontroly sa realizuje na vybranych
elektronick;f ch dokladoch v j ednotlir,ych moduloch informadndho systdmu

2. Kai:dy zodpovedny zamestnanec m6 na zitklade svojho prihlasovacieho mena a
jedinedndho hesla pristup na svoje pracovnd konto v jednotliqf'ch moduloch v rdmci
informadndho systdmu"

3. Kai:dy zodpovedny zamestnanec potvrdzujrici vykonanie zAkladnej finandnej kontroly
elektronicky musi uviest' s6m za seba jedno z vyjadreni (srihlasnd alebo nesrihlasnd) a to
elektronicky ,,odklik6vanim" jednotlivlfch vyjadreni podl'a $ 7 ods. 3 zitkona o finandnej
kontrole. Meno a priezvisko, d6tum vykonania zilkladnej finandnej kontroly sa vygeneruje
automaticky v informadnom systdme.

4. 'Zakladnh finandn6 kontrola je skondend ai, ket minim6lne dvaja a maxim6lne v5etci
zodpovedni zamestnanci overia sirlad finandnej oper6cie alebo jej dasti s relevantqimi
skutodnost'ami podl'a $6 ods. 4 zilkona o finandnej kontrole a potvrdia zdkonnym spdsobom
jej vykonanie.

ir.s
Obeh vybranych elektronickych dokladov a elektronicky v"fkon zfkladnej finaninej

kontroly

ir" ro
Bezpeinos tn6 zabezpeienie elektronickdho vykonu zfkladnej finandnej kontroly

1. Obec, ktor6 realizuje elektronicky qi.kon z6kladnej finandnej kontroly musi mat'
zabezped,end takd vntitorn6 procesy a bezpednostnd opatrenia, ktor6 zabezpediapreukaznost'a
jednoznadnd a nespochybnitefn6 urdenie osoby, ktor6 zdkladnt finandnri l<ontrolu
elektronicky vykonala a ktord zamedzia zneuZitiu prihlasovacich iidajov zodpovedn6ho a

zamestn.anca.

2. Informadny systdm obce musi byt'nastavedy tak, aby bolo m<iZn6 dohlladat'vy'jadrenia
j ednotliqich zamestnancov (el ektroni ck6 stopa musi a by f zachov anh) .

3. Z ddvodu bezpednosti zamestnanci nesmri poskytovat' svoje prihlasovacie fdaje na
pracovnd konto v informadnom syst6me systdmu inym osob6m.



4. KaLdy zamestnanec, ktory realizuje elektronicky finandntr oper6ciu a n6sledne aj
elektronicky potvrdzuje vykonanie zdkladnel finandnej kontroly, je povinny na prihl6senie do
svojho pracovn6ho konta pouZit' svoj e prihlasovacie ridaj e.

5. Zamestnanec nesmie potvrdzovat' vykonanie z6kladnej finandnej kontroly z konta
indho zamestnanca.

, 6. V pripade vilLnych technicklich probl6mov v informadnom syst6me ,sa zitkladn|
fi nandnd-kontrola vykon6 belnym sp6sobom"

i

TRETIA CASt
Administrativna finandnf kontrola a frinandnf kontrola na mieste

ir. rr
Vykondvanie administratfvnej finaninej kontroly

1" Zamestnanci sri povinni vykon6vat' administrativnu finandnir kontrolu sriladu kaZdej
finandnej oper6cie alebo jej dasti s relevantnymi skutodnost'ami podl'a $6 ods. 4 zikona o
finandnej kontrole, ak obec poskytne alebo poskytla verejnd financie inej prdvnickej alebo
fyzickej osobe, alebo ak sa verejnd financie poskytujri v srilade s osobitnlim predpisom.

2. Administrativna finandn6 kontrola sa nevykondva za podmienok ustanovenych v $8
ods.2 a3 zftkonao frnandnej kontrole"

3. Administrativnu finandnri kontrolu vykon6vajir
a) Statutdrny org6n obse a

b) zamestnanec zodpovedny zarozpodet, verejnd obstar6vanie, spr6vu majetku alebo za
ind odborn6 dinnosti podfa povahy finandnej operdcie alebo jej dasti podlia rozhodnutia
Statut6rneho orgdnu obce.

4, Administrativnu finandnri kontrolu vykondvajri spravidla ti isti zamestnanci, ktori
vy. kon6vaj ri zilkladnf fi nandnri kontro lu.

5. Zamestnanci z administrativnej finandnej kontroly vypracujri
a) ndvrh sprdvy a spr6vu, ak v r6mci administrativnej finandnej kontroly zistia

nedostatky
b) spr6vu, ak administrativnou finandnou kontrolou nezistia nedostatky.

6" Na vykon6vanie administrativnej finandnej kontroly sa pouZijti ,ustanovenia

zhkladnych pravidiel finandnej kontroly a auditu uvedend v 920 ^ 527 zttkona o finandnej
kontrole.

7. Na vypracovanie dokumentilcie z vykonanej administrativnej finandnej kontroly podlia
d1,.8 ods. 5 smernice sa uplatnia prisluSn6 ustanov'enia zdkona o finandnej kontrole.

cr.l2
. Vykondvanie finaninej kontroly na mieste



i. Opr6vnenym org6nom, ktory rozhodne o vykondvani finandnej kontroly na mieste je
Statut6rny ogg6n obce.

2. Statut6rny orgdn obce rozhodne, ktorf finandnri operdciu alebo ktor6 jej dasti sri
zamestnanci opr6vneni overit'aj finandnou kontrolou na mieste, v r6mci ktorej ziskajri d6kazy,
preveria a zistia skutodnosti, ktor6 sa povaZuji za potrebnd na idely overenia jej sriladu so
skutodnost'amiuvedenymi v $ 6 ods. 4z'hl<onao finandnej kontrole.

3. Statutarny org6n obce rozhodne, v ktorej pr6vnickej alebo fyzickej osobe budir
zamestnandi vykon6vat' finandn6 kontrolu na mieste.

4. Finandnf kontrolu na mieste vykonajf aspof, dvaia zamestnanei, a to na zftklade
pisomndho poverenia vydandho Statut6rnym org6nom obce.

. 5" Poverenie musi byt'vyhotovend v pisomnej forme a musi obsahovat':
a) identifik6ciu os6b, ktord sri opr6vnen6 na vykon finandnej kontroly na mieste,
b) identifik6ciu prdvnickej alebo fyzickej osoby, v ktorej sa bude r,ykon6vaf finandnd

kontrola na miest6
c) predinet finandnej kontroly na mieste,
d) podpis Statut6rneho org6nu obce
e) dftum vyhotovenia pisomndho poverenia"

6. Vykonanim finandnej kontroly na mieste nezamikh povinnost' vykonat' aj zf"/r*ladn:iu

finandnri kontrolu.

7 . Zamestnanci z ftnandnej kontroly na mieste vypracujri
a) n6vrh sprdvy a spr6vu, ak v r6mci kontroly zistia nedostatky,
b) spr6vu, ak kontrolou nezistia nedostatky.

8. Na r,ykon6vanie finandnej kontroly na mieste. sa pouZijf ustanovenia zfkladnych
pravidiel finandnej kontroly a auditu uvedend v $20 - $27 zdkona o finandnej kontrole"

g. Na vypracovanie dokument6cie z r,ykonanej finandnej kontroly na mieste podlia d1"9
ods.7 smerq[ce sa primerane uplatnia prfslu5nd ustanoveniazfukona o finandnej kontrole.

it" t:
Spoloin6 ustanovenia

1. Ak je pri vykone administrativnej finandnej kontroly a finandnej kontroly na mieste
zistend poru5enie finandnej discipliny podl'a zhkona d. 52312004 Z. z. o rozpodtoqfch
pravidl6ch verejnej spr6vy a o zmene a doplneni niektorych z6konov v zneni npskor5ich
predpisov (d'alej len,,z6kon (,, 52312004 Z. zJ'), zodpovedni zamestnanci obce, ktori prislu5nri ,

finandnri kontrolu vykonali vypracujir n6vrh naza(atie spr6vneho konania, ak tak ustanovuje
zfrkon (,. 52312004 Z. z. Vypracovan;f n6vrh na zad,atie sprdvneho konania, spolu s

relevantnou dokument6ciou, predloZia prisluSn6mu spr6vnemu orgSnu.

2. Ak je pri q;ikone administrativnej finandnej kontroly a finandnej kontroly na mieste
zistend podozrenie zo spdchania trestndho dinu, priestupku alebo zo spiichania indho
spr6vneho ileliktu (napr. podozrenie zo sp6chania trestn6ho dinu subvendn6ho podvodu,
machinfcii pri verejnom obstar6vani a verejnej draZbe abod., Statut6rny org6n obce alebo nim
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povereni zamestnanec, zabezpedi ozn6menie takdhoto podozrenia orgdnom prislu5nym podfa
Trestndho poriadku alebo podl'a osobitnfch predpisov. Tieto podozrenia sa v pripadoch
lrodnych osobitn6ho zretefa, t. j. ak by mohlo d6jst'k zmareniu trestn6ho konania alebo in6ho
konania podlia osobitn6ho predpisu, v n6vrhu diastkovej spr6vy/spr6vy a v diastkovej
spr6ve/spr6ve z vykonanej administrativnej finandnej kontroly/finandnej kontroly na mieste
neuvSdzajri.

3. Ak je pri vykone administrativnej finandnej kontroly a finandnej kontroly na mieste
zisten6 poru5enie in;ich pr6vnych predpisov, Statut6rny org6n obce alebo nim povereny
zamestnaRec, ozndmi toto Zistenie prislu5n;fm orgAnom pre potreby dal5ieho konania (napr.
Protimonopolnlf rirad SR, Urad pre verejnd obstar6vanie, Finandnd riaditefstvo SR).

ir. u
Z6vereilnf ustanovenia

1" Smernica je sridast'ou syst6mu finandn6ho riadenia obce, ktory okrem predmetnej
smernice tvoria: '

a) Vnritorny predpis pre vedenie irdtovnictva (je vo fdze pripravy)
b) vnrito.rnf piedpis pre vnirtornf obeh ridtovnych dokladov fie vo ffne pripravy)
c) Vnritorny predpis pre vedenie pokladnice
d) Vnirtorn;f predpis o evidovani, odpisovani a ridtovanf majetku (do konca roka2022)
e) Vnritorny predpis pre vykonanie inventarizdcie (do konca roka2022)
f) Vnritorny predpis pre tvorbu a zridtovanie opravnych poloZiek (do konca roka2022)

2" Smernica podlieha aktualizAcii podl'a potrieb a zmien kompetencii a zodpovednostf"
Zmeny smernice sa vykon6vajf vydanim jej dodatku.

3. Smemica ie ziwdznd pre v5etkych zamestnancov a jej nedodrliavanie bude hodnotend
ako poru5enie povinnostf zamestnanca,

4" Smernica je platnf dfom scirv6lenia Statut6rnym org6nom obce a ridinnd od I" mrlja
2422

V Medved'ove df,a 15" aprila2022
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VZORY DOKLADOV SUVISIACICH S FINANENVMI OPERACIAMI:

1. Zmluva alebo kryci list k zmluve, objedniivka na obstaranie tovarov a sluiieb

2. Kryci list k formul6ru na zabezpeienie verejndho obstar6vania

3. Kryci list k zmluve uzatvorenej prostrednictvom EKS

4"PracovnS-zmluva, dohody o prdcach vykondvan'ich mimo pracovnrSho porneru, vymenovanie,
ozndmenie o v'i5ke a zloieni funkin6ho platu

5. Pokladnitn'i doklad (prijmov,i a v'idavkov'i)

6. Prikaz na tuzemskti a zahraniinf pracovnd cestu

qt

Na doklade bude realizovan;f qikon zdkladnej finandnej kontroly nasledovne:

7. Vyriitovanie pracovnej cesty schvrilil:
8. Likvidainf list faktriry/platobnf pouhaz/krycf list faktriry
9. Zdpis o zaradeni majethu, zfpis o vyracleni majetku

Na doklade bude realizovan;i vykon z6kladnej finandnej kontroly nasledovne:

L1,

Vo finaninej operdcii

je - nie je moin6 pokradova{

*/ nehodiace sa prediarl<nite

Finandnfi operdciu

- je - nie je nnoin6 vykonat'

*l nehodiace sa prediarknite

Meno a priezvisko zamestnanca: Meno a priezvisko vedriceho zannestnanca:

Ditum, podpis: Ddtum, podpis:

Finandnr:iL opericiu

- . je * nie je moZn6 vykonato

*/ nehodiace sa rlrediarknite

Finaninrt oper6ciu

- je - nie je moZn6 vykonat'

*/ nehodiace sa prediarknite

Meno-a priez;visko zamestnanca: Meno a priezvisko vedriceho zamestnanca:

f)6tum, podpis: Diturn, podpis:



10. V5eobecn;i formuldr na ostatn6, vy5Sie ne5pecifikovan6 finanin6 operdcie

Na doklade bude realizovan;i vfkon z6kladnej finandnej kontroiy nasledovne:

a)Vo finandnej opericii alebo jej iasti

je - nie je moin6 pokraiovato

b) Finaninf opericiu alebo jej iast'

- je - nie je moin6 vykonat'

c) ,4.k sa finanind opericia alebo jej dast'
ui vykonalau poskytnut6 plnenie

- je potrebn6 vyrnfhat'

- nie je potrebnG vymdhate

*/ uved'te len jednu spr6vnu moZnost' a
nehodiace sa prediarknite

a)Vo finandnej opericii alebo jej iasti

- jc - nic je moZn6 pokraibvat'

b) Finaninri operfciu alebo jej iasto

- je - nie je moZn6 vykonat'

c) Ak sa finanini operdcia alebo jej dast, uZ
vykonala, poskytnut6 plnenie

- je potrebn6 vymihat'

- nie je potrebn6 vym{hat''
*/ uved'te len jednu sprdvnu moZngst'a
nehodiace sa prediarknite

Meno a priezvisko zamestnanca: Meno a priezvisko vedfceho zamcstnanca:

Ddtum, poclpis: D:itum, podpis:

Zamestnanec rnusi uviest'len sirhlasnd alebo nesirhlasnd vyjadrenie, di
a) finandnri opereciu alebo jej dast' je moZnd vykonat'alebo nie je mozn6 vykonat',
b) vo finandnej operdcii alebo jej dasti je moZni pokradovat' alebo nie je moLne pokradovat',
alebo
c) poskytnut6 plnenie je potrebnd vymdhat' aletro poskytnut6 plnenie nie je potrebnd vym6hat',
ak sa finandn6 oper6cia alebo jej dast'uZ vykonala.

Zamestnanec pri potvrdzovani vykonu z6kladnej finalr-dnej konlrol)r !y9di9-l9g-iqde-$ q;rok"
ostatnd rnusf prediarknut', ak ostatn6 by ostatnd vJroky neprediarkol z6kladn6 finandn6
kontrola nebude v)'konan6 spr6vne.

Zhkladnh finandnd kontrola sa vo v3etk;fch pripadoch a na v5et$fch druhoch dokladoch
vykonA v oblastiach vyplyvajricich z povahy finandnej oper6cie alebo jej dasti,
zamestnancami, ktori sir zodpovedni za prislu5nri oblast' finandnej operAcie vymedzenej
v smerniti aiebo pracovnom poriadku, pracovnej ndplni resp. pfsomnom povereni.
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Vzor kontrolndho listu

pri hromadne pripravovanych rozhodnutiach o vyrubenf
miestnych donf q.miestnych poplatkoch

. Vykonanie zfkladnej finaninej kontroly

1. N6zov finandnej operdcie

2" Obsah finapinej operdcie

3. Poiet finandn'ich operiicii

Na hromadne pripravovan'ich rozhodnutiach o vyrubenf miestnych dani a miestnych
poplatkoch

Vo finandnej oper6cii alebo jej iasti

- je - nie je nioin6 pokraiovat'

x/ nehodiace sa prediarknite

Finandnf operdciu alebo jej iast'

- je - nie je moind vykona{

*/ nehodiace sa prediarknite

Meno a priezvisko zamestnanca: Meno a priezvisko veddceho zarnestnanca:

Ddtum, podpis: D5tum, podpis:

I5
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