Vnitorny predpis ¢. 1/2022
Smernica upravujica systém finan¢ného riadenia a financnej kontroly

CL1
Uvodné ustanovenia

1. Smernica upravuje komplexny systém finanéného riadenia obce, zodpovednost’
Statutdrneho orgdnu obce a zamestnancov obce, zakladné pravidls, ciele a spdsob
vykonéavania finan¢nej kontroly podl'a zdkona €. 357/2015 Z. z. o finan¢nej kontrole a audite
a o zmene a doplneni niektorych zdkonov v zneni neskor§ich predpisov (d’alej len ,,zakon
o finanénej kontrole®).

2. Ciel'om smernice je vytvorit’ jednotny systém finanéného riadenia a finan¢nej kontroly
obce.

PRVA CAST
Finané¢né riadenie a finanénd kontrola

ClL2
Finanéné riadenie

1. Finanénym riadenim sa rozumie stihrn postupov obce pri zodpovednom a prehl'adnom
plénovani, rozpo¢tovani, uctovani, vykaznictve a finanénej kontrole verejnych prostriedkov,
ktorych ciel'om je ich hospodarne, efektivne a G¢inné vyuzivanie.

2. Systém finanéného riadenia obce tvoria jednotlivé vnuitorné smernice a rozhodnutia
Statutarneho organu obce ako vnutorné riadiace akty finanéného riadenia upravujtce pripravu
a realizdciu finan¢nych operdcii, povinnosti a postupy zamestnancov zodpovednych za vykon
financ¢nej kontroly na tsekoch rozpoctu, verejného obstaravania, spravy majetku, Gi¢tovnictva,
vykaznictva a d’alSich odbornych ¢innosti obce pri hospodarnom, efektivnom a wG¢innom
vynakladani verejnych prostriedkov.

3. Cielom finan¢ného riadenia je zabezpedit’

a) finan¢ni kontrolu tak, aby sa predchadzalo poruovaniu vieobecne zaviznych
pravnych predpisov alebo medzinarodnych zmliv, ktorymi je Slovenskd republika
viazand a na zdklade ktorych sa Slovenskej republike poskytujt ﬁnancne prostriedky
zo zahranicia,

b) dodrZiavanie hospodarnosti, efektivnosti, uéinnosti a udelnosti pri hospodarem S
verejnymi financiami,

c) spolahlivost’ vykaznictva obce,

d) ochranu majetku v sprave alebo vo vlastnictve obce,

¢) predchadzanie podvodom a nezrovnalostiam, ich odhal'ovanie a zabezpedenie napravy,

f) zavedenie a dodrZiavanie pravidiel a postupov na ucely zamedzenia a predchadzania
korupcii,

g) véasné a spolahlivé informovanie $tatutdrneho organu obce o trovni hospodarenia s
verejnymi financiami,



h) vyli€enie zasahov smerujicich k ovplyviiovaniu zamestnancov vykonavajacich
finan¢nu kontrolu,

i) prijatie opatreni na napravu zistenych nedostatkov a na odstranenie pri¢in ich vzniku
zistenych opravnenou osobou, Najvy$§im kontrolnym tradom Slovenskej republiky,
Europskou komisiou, Burépskym dvorom auditorov alebo inymi orgdnmi, ktoré maji
opravnenie na vykon kontroly alebo auditu vratane uplatnenia opatreni proti
zamestnancom zodpovednym za zistené nedostatky a splnenie opatreni prijatych na
napravu zistenych nedostatkov a na odstranenie pri¢in ich vzniku.

4. Prostrednictvom nastaveného systému finanéného riadenia obec uréi pri poskytovani
a pouziti verejnych financif také podmienky, aby bolo zabezpetené hospodérne, efektivne,
ucinné a ucelné hospodarenie s verejnymi financiami.

CL3
Finanéna kontrola

1. Finantna kontrola je sucastou finanéného riadenia. Ide o sthrn Ennosti
zabezpecujumch overovanie hospoddrnosti, efektivnosti, u¢innosti a wdelnosti finan¢nych
operacii -alebo ich &asti pred ich uskutoénenim, v ich priebehu a realizécii, aZ do ich
kone¢ného vyplatenia, za&tovania, dosiahnutia a uerania vysledkov a cielov finanénych
operacii alebo ich ¢asti.

2. Ciel'om finanénej kontroly je zabezpeGit’

a) dodrziavanie hospodarnostl efektivnosti, ucmnosu a ucelnosti pri realizacii finanéne;j
operacie alebo jej Casti,

b) dodrziavanie zdkona o finan¢nej kontrole, vieobecne zaviznych pravnych predpisov

~ vydanych na jeho vykonanie, osobitnych predpisov, medzinarodnych zmlav, ktorymi
je Slovenskd republika viazana, a na zdklade ktorych sa Slovenskej republike
poskytuju finanéné prostriedky zo zahraniCia, rozhodnuti vydanych na zdklade
osobitnych predpisov alebo vnitornych predpisov,

¢) dodrziavanie rozpodétu obce,

d) dodrziavanie uzatvorenych zmliv,

e) dodrziavanie podmienok na poskytnutie a pouzitie verejnych prostriedkov,

f) spravnost a preukédzateInost vykondvania finandnej operdcie alebo jej &asti,
spolahlivost’ vykaznictva

g) ochranu majetku v sprave alebo vo vlastnictve obce,

h) predchadzanie podvodom, nezrovnalostiam a korupcii,

i) vcasné a spolahlivé informovanie Statutarneho organu obce o Grovni hospodérenia s
Verejn}'/mi financiami a o vykondvanych finanénych operaciach alebo ich &astiach,

j) overovanie splnenia prijatych opatreni k nedostatkom 21stenyrn administrativnou
finan¢nou kontrolou alebo finanénou kontrolou na mieste,

k) overovanie d’alSich skutocnosti stvisiacich s finanénou operéaciou alebo jej ¢astou a
finanénym riadenim.

3. Na obci sa vykonéva zakladna finan¢na Kontrola, administrativna finanéna kontrola a
finanéna kontrola na mieste.



ClL 4
Zodpovednost’ Statutdrneho organu a zamestnancov obce

1. Statutarny organ obce zodpoveda za

a) vytvorenie, zachovanie a rozvijanie systému finanéného riadenia a finan¢nej kontroly,

b) vykonavanie finanénej kontroly na vSetkych stupiioch riadenia,

c) zabezpeCenie overovania a overovanie finan¢nych operacii alebo ich &asti finanénou
kontrolou,

d) za urcenie zamestnancov zodpovednych za vykonavanie finanénej kontroly na
vsetkych stupnioch riadenia,

e) vylucenie zasahov smerujucich k ovplyviiovaniu zamestnancov vykonavajicich
finan¢nu kontrolu,

f) prijatie opatreni na napravu zistenych nedostatkov a na odstranenie pri¢in ich vzniku,
za urenie zamestnancov zodpovednych za zistené nedostatky a uplatnenia opatreni
voci nim podl’a osobitného predpisu (napr. Zakonnik prace).

2. Zamestnanci obce zodpovedaji za ;

a) realizaciu finannych operacii alebo ich casti tak, aby bola dodrZand zasada
hospodarnosti, efektivnosti, uginnosti a ucelnosti pri hospodareni s verejnymi
financiami, v nadviznosti na ich vecni pdsobnost’,

b) overovanie finanénych operacii alebo ich ¢asti zdkladnou finanénou kontrolou,

¢) overovanie finanénych operdcii alebo ich ¢asti administrativnou finanénou kontrolou,
ak obec poskytuje alebo poskytla verejné prostriedky, '

d) overovanie vybranych finanénych operacii alebo ich ¢asti finan¢nou kontrolou na
mieste na zaklade pisomného poverenia na vykonanie finanénej kontroly na mieste,

e¢) dodrziavanie vnitornych smernic a rozhodnuti obce ako vnutornych riadiacich aktov
tvoriacich systém finan&ného riadenia a finanénej kontroly.

3. O zodpovednosti zamestnancov za rozpocet, verejné obstaravanie, spravu majetku
a iné odborné Cinnosti za vykon financnej kontroly rozhodne $tatutirny orgdn obce a to
formou jej uréenia v ich opisoch pracovnych &innosti, ktoré podpisuje §tatutarny organ obce.
Za aktualizaciu opisov pracovnych cinnosti/pracovnych néplni zodpovedaju veduci
zamestnanci.

DRUHA CAST
Zakladna finanéna kontrola

(L5
Zakladna finanéna kontrola

1. Zékladnou finan¢nou kontrolou sa na prisluSnych stuprioch riadenia overuje vzdy
sulad kazdej finanénej operdcie alebo jej Casti s relevantnymi skutoénostami podl'a §6 ods. 4
zakona o finan¢nej kontrole. i

2. Zakladnou finanénou kontrolou sa overuje kazda finanéna operacia alebo jej ¢ast’ vzdy,
aj ked’ sa finan¢na operacia alebo jej ¢ast’ overuje administrativnou finanénou kontrolou alebo
finan¢nou kontrolou na mieste.

L4



3. Zakladnu finanénu kontrolu vykonavaju:
a) Statutdrny organ obce a
b) zamestnanec obce zodpovedny za rozpolet, verejné obstardvanie, spravu majetku
alebo
za in€ odborné ¢innosti podl'a povahy finanénej operécie alebo jej ¢asti a podla
rozhodnutia Statutdrneho organu obce v stilade s ¢l. 4 ods. 2 a 3 tejto smernice.

CL 6
Vykonavanie zdkladnej finan¢nej kontroly

1. Zakladna finan¢na kontrola sa realizuje Vlacerynn kontrolnymi Gkonmi a postupmi.
Statutarny organ obce ] je povinni zabezpecit', aby overovanie zakladnou finan¢nou kontrolou
pri zlozitych finan¢nych operaciach zahrialo cely stubor postupov a &innosti, ktoré je potrebné
vykonat’ v procese realizdcie finanénych operacii a ktoré sa tykaji najmi overenia ich
finanéného krytia v rozpocte, dodrzania podmienok pre verejné obstaravanie, vyberu
dodavatela, zadania objednavky, pripravy a uzatvorenia- zmluvy, preberania plneni od
dodavatela, vedenia Uctovnictva a postupov WGftovania, vedenia G&tovnej 4" majetkovej
evidencie, vykondvanie spravy majetku a d’alSich pravnych tkonov a ukonov majetkove;
povahy. Pre tieto zloZité finanéné operécie je charakteristické, Ze zdkladna finanénd kontrola
sa u nich z ¢asového hladiska realizuje v dvoch fazach.

2. Zakladna finan¢n4 kontrola sa vykonava v dvoch fazach:
a) faza - pripravna — pred vstupom do zavéazku/pohladavky;,
b) faza - realizana — pred tihradou vydavku/ pred prijatim platby.

3. V pripravnej faze sa zékladnd finanéna kontrola zameriava na oblast’ planovania,
rozpoctovania, verejného obstardvania, uzatvarania zmluvnych vztahov. Ide o finanéné
operacie ako napr. vykonanie verejného obstardvania, vystavenie objednavky, uzatvorenie
zmluvy, vyslanie zamestnanca na pracovnli cestu - vystavenie cestovného prikazu
a stanovenie podmienok na uskutoénenie pracovnej cesty.

4. Zamestnanci, ktori vykonavaju zakladni finanént kontrolu sa v pripravnej faze pri
overovani finanénej operacie alebo jej Gasti zameriavaji najmé na :

a) finanéné krytie v rozpodte,

b) dodrziavanie principov verejného obstardvania,

c) dodrziavanie zdkonnych podmienok pri uzatvarani zmluvnych vztahov,

d) dodrziavania osobitnych predpisov pri vydani rozhodnutia,

e) dodrziavania osobitnych predpisov pri hospodareni s verejnymi prostriedkami.

5. 'V realizaCnej faze sa zdkladnd finan¢nad kontrola uskutoétiuje pred samotnym
uskuto¢nenim finan¢nej operacie alebo jej Casti alebo v procese jej realizdcie a je zamerana na
oblast’ zmluvného plnenia na zéklade objednavok a uzatvorenych zmliv, na vykon rozhodnuti,
pravnych tkonov a inych ukonov majetkovej povahy, na zi&tovanie platieb, na zaradenie
majetku do evidencie apod.

6. Zamestnanci, ktori vykondvaji zakladnt finanént kontrolu sa v realizagnej faze pri
overovani finanénej operacie alebo jej Casti zameriavaji najmé na :



a) vecné a finanéné plnenie zmluvnych vztahov — preberanie plneni od deddvatela

(kontrola plnenia podl'a zmluvy/objednavky),

b) dodrZiavania zdkonnych podmienok vedenia ucétovnictva — spravne a 1plné

vyhotovenie platobného prikazu, zdokumentovanie uctovného pripadu (finan¢nej
operacie alebo jej Casti) potrebnymi Gc¢tovnymi dokladmi,

¢) dodrziavania zédkonnych podmienok vedenia rozpoctovnictva — spravne uplatnenie

rozpoctovej klasifikacie prijmov a vydavkov.

d) dodrZiavanie inych podmienok podl'a osobitnych predpisov upravujucich vykonavanie

inych odbornych ¢innosti podla charakteru finan¢nej operacie alebo jej ¢asti.

7. Zamestnanci vykonavajuci zakladnu finanéni kontrolu overia stilad finanénej operacie
alebo jej Casti s relevantnymi skuto¢nostami podl'a §6 ods. 4 zdkona o ﬁnancnej kontrole;
podla vysledku overenia potv1d1a na dokladé stvisiacom s finanénou operaciou alebo jej
Castou vykonanie zdkladnej finan¢nej kontroly a to uvedenim svojho mena a priezviska,
podpisu, datumu vykonania zakladnej finanénej kontroly a uvedenim iba jedného z t)'/chtd
vyjadreni: "

a)
b)

¢)

8.

finan¢nu operaciu alebo jej Cast’ je moZné vykonat alebo nie je moZné vykonat,

vo financnej operécii alebo jej Casti Je mozné pokracovat alebo nie je mozné
pokracovat’ alebo

poskytnuté plnenie je potrebné vymahat' alebo poskytnuté plnenie nie je potrebné
vymahat’, ak sa finan¢na operacia alebo jej ¢ast’ uz vykonala.

Zamestnanci vykondvajlci zakladnd finanént kontrolu po overeni suladu ﬁndncne]

operacie alebo jej Gasti s relevantnym1 skuto¢nostami podl'a §6 ods. 4 zakona o finanénej
kontrole musia na doklade stvisiacom s finanénou operaciou alebo jej ¢astou uviest’ len
jedno sthlasné, resp. nesthlasné vyjadrenie:

a)

b)

9,

zamestnanec uvadza vyjadrenie ,,vo financnej operacii alebo jej Gasti moZno
pokracovat™, ak overenim zistil sulad finanénej operacie alebo jej ¢asti s relevantnymi
skutoénostami podl'a § 6 ods. 4 zakona o finan¢nej kontrole; ak overenim zistil
nesulad finan¢nej operacie alebo jej Casti s relevantnymi skutoénost’ami podla § 6 ods.
4 zékona o finan¢nej kontrole uvadza vyjadrenie ,,vo finanénej operacii alebo jej ¢asti
nemozno pokradovat’™, :
Statutarny organ uvadza vyjadrenie ,,finanént operaciu alebo jej ¢ast’ mozno vykonat™,
ak overenim zistil silad financnej operacie alebo jej casti s relevantnymi
skutoénostami podla § 6 ods. 4 zdkona o finan¢nej kontrole; ak overenim zistil
nestilad finanénej operdcie alebo jej Casti s relevantnymi skutoénost’ami podl'a § 6 ods.
4 zékona o finan¢nej kontrole, uvddza vyjadrenie ,,finan¢nti operaciu alebo jej dast’
nemozno vykonat™,

ak sa finan¢na operacia alebo jej. Cast’ uz vykonala, zamestnanec a §tatutirny organ
uvadzaju vyjadrenie ,,poskytnuté plnenie treba vymahat™, ak overenim zistili nestlad
finanCnej operdcie alebo jej Casti s relevantnymi skutoénostami podla § 6 ods. 4
zdkona o finan¢nej kontrole; ak overenim zistili sulad finan¢nej operacie alebo jej
Casti s relevaninymi skuto¢nostami podla § 6 ods. 4 zdkona o finanénej kontrole,
uvadza sa ,,poskytnuté plnenie nie je potrebné vymahat’.

Kazdy zamestnanec potvrdzujici vykonanie zakladnej finanénej kontroly musi sdm

za seba uviest’ jedno z vyjadreni (sthlasné alebo nesthlasné) podla § 7 ods. 3 zékona
o finan¢nej kontrole.



10. Vykonanie zakladnej finanénej kontroly potvrdzuju zamestnanci na dokladoch
suvisiacich s finanénou operaciou, na krycom liste k fakttre, platobnom poukaze alebo na
kontrolnom liste. Kryci list k faktare a platobny poukaz ako doklady potvrdzujice vykonanie
zékladnej finan¢nej kontroly musia byt trvalo pripojené k fakttire alebo k inému u&tovnému
dokladu.

11. Kontrolny list obsahuje kratky vystiZzny text objastiujtici ¢o bolo predmetom overenia
ktoré potvrdili vecne prislusny zamestnanec a urdeny vedtici zamestnanec. Kontrolny list ako
doklad o vykonani zékladnej finanénej kontroly je registratirnym zdznamom a je
povinnostou zamestnanca, ktory je zodpovedny za jeho vystavenie, zaevidovat’ tento zdznam
do registratiry v stlade s registratirnym poriadkom.
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12. "Zékladna finan¢nd kontrola sa vo vietkych pripadoch a na vSetkych druhoch
dokladoch vykond v oblastiach vyplyvajicich z povahy finanénej operécie alebo jej casti,
zamestnancami, ktori su zodpovedni za prislusnt oblast’ finandnej opericie vymedzene;
v tejto smernici alebo pracovnom poriadku, pracovnej naplni resp. pisomnom povereni.

13. Zamestnanci vykonavajici zékladna finanént kontrolu v oblasti svojej posobnosti su
povinni vykonat ju spravne a véas v sulade s touto smernicou. V pripade zistenia
nezrovnalosti st povinni bezodkladne tito skutoénost” oznamit’ Statutdirnemu organu obce pre
ucely odstranenia zistenych nedostatkov a zabezpetenia npravy.

CL7
Elektronicky vykon zdkladnej finanénej kontroly

1. V pripade vybranych finanénych operacii, ktoré sa v podmienkach obce vykonavaju
elektronicky prostrednictvom jednotlivych modulov v rémci informaéného systému, sa
zékladnd finanénd kontrola moZe vykonat’ elektronicky a to za podmienok stanovenych touto
smernicou.

2. Za elektronicky vykon zdkladnej financnej kontroly je zodpovedny $tatutdrny orgén,
ktory musi zabezpecit, aby bol vykondvany v sulade so zdkonom o finanénej kontrole.

3. Elektronicky vykon zakladnej finanénej kontroly sa realizuje podla § 7 ods. 1 aZ 3
zakona o finan¢nej kontrole.

4. Elektronicky vykon zakladnej finan¢nej kontroly sa uskuto¢fiuje za podmienky
pouzitia kvalifikovaného elektronického podpisu alebo obdobného preukazatelného
podpisového zdznamu v elektronickej podobe, ktory nahradza vlastnoruny podpis a ktory
umoZiiuje jednoznacnii preukédzatelnt identifikdciu osoby; ktora podpisovy zaznam
vyhotovila.

5. 7. pouzitych elektronickych prostriedkov je jednoznatne a nespochybnitelne
preukdzané, kto a kedy vykonal zékladni finanénti kontrolu elektronicky.

6. Potvrdenie vykonania zékladnej finantnej kontroly elektronicky musi spliat
nalezitosti ustanovené v § 7 ods. 3 zdkona o finan¢nej kontrole, t. j. na elektronickom doklade
stvisiacom s finan¢nou operaciou alebo jej ¢astou musi byt’ uvedené meno a priezvisko,
podpis 0s6b vykonavajucich zakladnt finanénti kontrolu, ddtum jej vykonania a jedno
z vyjadreni ¢i



a) finan¢nu operaciu alebo jej ¢ast’ moZno vykonat’ alebo nemozZno vykonat’,

b) vo finan¢nej operdcii alebo jej Casti moZno pokracovat’ alebo nemozno pokradovat

alebo

c) poskytnuté plnenie treba vymaéhat alebo poskytnuté plnenie nie je potrebné vymahat’,

ak ‘sa finanéna operacia alebo jej ¢ast’ uz vykonala.

4. Za spravne vykonanie zdkladnej financnej kontroly a potvrdenie jej vykonania
elektronicky su $tatutarny organ obce a zamestnanci zodpovedni rovnako, ako pri vykondvani
zakladnej finanénej kontroly beznym neelektrohickym spdsobom.

ClL 8
Postup pri vykondvani elektronickej zikladnej finanénej kontroly

1. Elektronicky vykon zikladnej finanénej kontroly sa realizuje na vybranych
elektromckych dokladoch v jednotlivych moduloch informaéného systému.

2. Kazdy zodpovedny zamestnanec ma na zaklade svojho prihlasovacicho mena a

jedine¢ného hesla pristup na svoje pracovné konto v jednotlivych moduloch v rdmci
informaéného systému. :

3. Kazdy zodpovedny zamestnanec potvrdzujici vykonanie zakladnej finanénej kontroly
elektronicky musi uviest’ sdm za seba jedno z vyjadreni (sthlasné alebo nesthlasné) a to
elektronicky ,,odklikdvanim® jednotlivych vyjadreni podl'a § 7 ods. 3 zédkona o finanénej
kontrole. Meno a priezvisko, ddtum vykonania zakladnej finanénej kontroly sa vygeneruje
automaticky v informacnom systéme.

4. Zakladna finan¢na kontrola je skoncena az ked’ minimalne dvaja a maximalne vietci
zodpovedni zamestnanci overia stlad finan¢nej operacie alebo jej Casti s relevantnymi

skuto¢nostami podl'a §6 ods. 4 zakona o finan¢nej kontrole a potvrdia zdkonnym spdsobom
jej vykonanie.

CL9
Obeh vybranych elektronickych dokladov a elektronicky vykon zakladnej finanénej
kontroly

Cl1. 10
Bezpecnostné zabezpedenie elektronického vykonu zdkladnej finanénej kontroly

1. Obec, ktord realizuje elektronicky vykon zdkladnej finan¢nej kontroly musi mat
zabezpetené také vnutorné procesy a bezpednostné opatrenia, ktoré zabezpedia preukaznost a
jednozna¢né a nespochybnitelné urenie osoby, ktorda =zikladni finanént kontrolu

clektronicky vykonala a ktoré zamedzia zneuzitiu priblasovacich udajov zodpovedného
zamestnanca.

2. Informaény systém obce musi byt’ nastavedy tak, aby bolo mozné dohl'adat’ vyjadrenia
jednotlivych zamestnancov (elektronicka stopa musia byt’ zachovana).

3. 7 ddvodu bezpecnosti zamestnanci nesmu poskytovat’ svoje prihlasovacie tidaje na
pracovn€ konto v informa¢nom systéme systému inym osobam.



4. KaZdy zamestnanec, ktory realizuje elektronicky finanén( operdciu a nasledne aj
elektronicky potvrdzuje vykonanie zakladnej finanénej kontroly, je povinny na prihlasenie do
svojho pracovného konta pouZit’ svoje prihlasovacie tidaje.

5. Zamestnanec nesmie potvrdzovat’ vykonanie zakladnej finanénej kontroly z konta
iného zamestnanca.

6. V pripade vaZnych technickych problémov v informaénom systéme sa zdkladna
finan¢na kontrola vykona beznym spdsobom.

TRETIA CAST
Administrativna finanéna kontrola a finanéna kontrola na mieste

CL 11
Vykonavanie administrativnej finan¢nej kontroly

1. Zamestnanci su povinni vykondvat’ administrativnu finanént kontrolu saladu kazdej
finan¢nej operécie alebo jej ¢asti s relevantnymi skuto¢nostami podla §6 ods. 4 zékona o
finan¢nej kontrole, ak obec poskytne alebo poskytla verejné financie inej pravnickej alebo
fyzickej osobe, alebo ak sa verejné financie poskytuji v stilade s osobitnym predpisom.

2. Administrativna finan¢na kontrola sa nevykonava za podmienok ustanovenych v §8
ods. 2 a 3 zédkona o finanénej kontrole.

3. Administrativaou finanént kontrolu vykonavaja

a) Statutdrny orgén obce a

b) zamestnanec zodpovedny za rozpodet, verejné obstardvanie, spravu majetku alebo za
iné odborné ¢innosti podl'a povahy finanénej operécie alebo jej &asti podl'a rozhodnutia
Statutarneho orgéanu obce.

4. Administrativinu finanénu kontrolu vykondvaji spravidla ti isti zamestnanci, ktori
vykonévaju zakladnt finanént kontrolu.

5. Zamestnanci z administrativnej finanénej kontroly vypracuju

a) navrh sprdvy a spravu, ak v ramci administrativnej finanénej kontroly =zistia
nedostatky

b) spravu, ak administrativnou finanénou kontrolou nezistia nedostatky.

6. Na vykonavanie administrativnej financnej kontroly  sa pouZiju 'ustanovenia
zékladnych pravidiel finan¢nej kontroly a auditu uvedené v §20 - §27 zakona o finanénej
kontrole.

7. Na vypracovanie dokumentécie z vykonanej administrativnej finanénej kontroly podla
¢L.8 ods. 5 smernice sa uplatnia prislusné ustanovenia zakona o finanénej kontrole.

ClL 12
Vykondvanie finanénej kontroly na mieste



1. Opravnenym organom, ktory rozhodne o vykonavani finanénej kontroly na mieste je
Statutdrny organ obce.

2. Statutdrny organ obce rozhodne, ktor finandnti operaciu alebo ktoré jej asti st
zamestnanci opravneni overit’ aj finanénou kontrolou na mieste, v rdmci ktorej ziskaji dokazy,
preveria a zistia skuto¢nosti, ktoré sa povaZzuju za potrebné na tcely overenia jej stuladu so
skuto¢nost'ami uvedenymi v § 6 ods. 4 zakona o finan¢nej kontrole.

3. Statutarny orgdn obce rozhodne, v ktorej prévnickej alebo fyzickej osobe buda
zamestnanci vykonavat® finan¢na kontrolu na mieste.

4. Finanénu kontrolu na mieste vykonaji aspoii dvaja zamestnanci, a to na zéklade

pisomného poverenia vydaného Statutarnym orgdnom obce.
. 5. Poverenie musi byt’ vyhotovené v pisomnej forme a musi obsahovat’:

a) identifikdciu osob, ktoré st opravnené na vykon finanénej kontroly na mieste, :

b) identifikaciu pravnickej alebo fyzickej osoby, v ktorej sa bude vykonavat’ finanéna
kontrola na mieste '

c) predmet financnej kontroly na mieste,

d) podpis Statutarneho organu obce

e) datum vyhotovenia pisomného poverenia.

6. Vykonanim financnej kontroly na mieste nezanikd povinnost’” vykonat’ aj zakladnu
finan¢nu kontrolu.

7. Zamestnanci z finanénej kontroly na mieste vypracuju
a) navrh spravy a spravu, ak v ramci kontroly zistia nedostatky,
b) spravu, ak kontrolou nezistia nedostatky.

8. Na vykondvanie financ¢nej kontroly na mieste sa pouzijii ustanovenia zakladnych
pravidie] finan¢nej kontroly a auditu uvedené v §20 - §27 zakona o finanénej kontrole.

9. Na vypracovanie dokumenticie z vykonanej finan¢nej kontroly na mieste podl'a ¢1.9
ods.7 smernq;pe sa primerane uplatnia prislu$né ustanovenia zakona o finanénej kontrole.

CL. 13
Spolocné ustanovenia

1. Ak je pri vykone administrativnej finan¢nej kontroly a finanénej kontroly na mieste
zistené poruSenie finan¢nej discipliny podla zdkona ¢. 523/2004 Z. z. o rozpo&tovych
pravidlach verejnej spravy a o zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorsich
predpisov (d’alej len ,,zékon &. 523/2004 Z. z.*), zodpovedni zamestnanci obce, ktori prislugnu
finanénti kontrolu vykonali vypracujti néavrh na zagatie spravneho konania, ak tak ustanovuje
zdkon ¢. 523/2004 Z. z. Vypracovany navrh na zalatie spravneho konania, spolu s
relevantnou dokumentaciou, predloZia prislu§nému spravnemu organu.

2. Ak je pri vykone administrativnej finan¢nej kontroly a finan¢nej kontroly na mieste
zistené podozrenie zo spéachania trestného &inu, priestupku alebo zo spachania iného
spravneho deliktu (napr. podozrenie zo spachania trestného ¢&inu subvenéného podvodu,
machinécii pri verejnom obstardvani a verejnej drazbe apod., §tatutdrny orgén obce alebo nim



povereny zamestnanec, zabezpe¢i oznadmenie takéhoto podozrenia organom prislugnym podla
Trestného poriadku alebo podl'a osobitnych predpisov. Tieto podozrenia sa v pripadoch
hodnych osobitného zretel’a, t. j. ak by mohlo dojst’ k zmareniu trestného konania alebo iného
konania ‘podl'a osobitného predpisu, v navrhu &iastkovej spravy/spravy a v &iastkove]
sprave/sprave z vykonanej administrativnej finan¢nej kontroly/finanénej kontroly na mieste
neuvadzaju.

3. Ak je pri vykone administrativne] finanénej kontroly a finanénej kontroly na mieste
zistené porulenie inych pravnych predpisov, $tatutirny organ obce alebo nim povereny
zamestnanec, oznami toto zistenie prisluSnym organom pre potreby d’alieho konania (napr.
Protimonopolny tirad SR, Urad pre verejné obstaravanie, Finan¢né riaditelstvo SR)

CL 14
Zavereéné ustanovenia

1. Smernica je sucastou systému finanéného riadenia obce, ktory okrem predmetnej
smernice tvoria:

a) Vnutorny predpis pre vedenie G¢tovnictva (je vo faze pripravy)

b) Vnutorny predpis pre vnitorny obeh Gdtovnych dokladov (je vo faze pripravy)

¢) Vntitorny predpis pre vedenie pokladnice

d) Vnutorny predpis o evidovani, odpisovani a u¢tovani majetku (do konca roka 2022)

e) Vnutorny predpis pre vykonanie inventarizacie (do konca roka 2022)

f) Vnutorny predpis pre tvorbu a ztétovanie opravnych poloZiek (do konca roka 2022)

2. Smernica podlieha aktualizacii podl'a potrieb a zmien kompetencii a zodpovednosti.
Zmeny smernice sa vykonavaji vydanim jej dodatku.

3. Smernica je zavizna pre vSetkych zamestnancov a jej nedodrziavanie bude hodnotené
ako poru$enie povinnosti zamestnanca.

4. Smernica je platnd dilom schvélenia $tatutdrnym orgdnom obce a G¢inna od 1 mdja
2022

V Medved'ove dita 15. aprila 2022 //

{v

Ing. Ladislav Khalacs
starosta obgte
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VZORY DOKLADOV SUVISIACICH S FINANCNYMI OPERACIAMI:

1. Zmluva alebo kryci list k zmluve, objednavka na obstaranie tovarov a sluZieb
4

2. Kryci list k formuldru na zabezpecenie verejného obstaravania

3. Kryci list k zmluve uzatvorenej prostrednictvom EKS

4.Pracovnd zmluva, dohody o pracach vykonavanych mimo pracovného pomeru, vymenovanie,

oznamenie o vyske a zloZeni funkéného platu

5. Pokladniény doklad (prijmovy a vydavkowvy)

6. Prikaz na tuzemsk a zahranicnti pracovnii cestu

v

Na doklade bude realizovany vykon zakladnej finan¢énej kontroly nasledovne:

Vo finanénej operacii
- je—nie je moZné pokracovat

*/ nehodiace sa preciarknite

Finanénu operaciu
- je—nie je moiné vykonat

*/ nehodiace sa preciarknite

Meno a priezvisko zamestnanca:

Meno a priezvisko vediceho zamestnanca:

Datum, podpis:

Datum, podpis:

“

7. Vyftctovanie pracovnej cesty schvalil:

2

Likvidacny list faktry/platobny poukaz/kryci list faktary

9. Zapis o zaradeni majetku, zapis o vyradeni majetku

[

Na doklade bude realizovany vykon zakladnej finanénej kontroly nasledovne:

Financ¢ni operacin
- .. je—nie je mozné vykonat’

*/ nehodiace sa preciarknite

Finanénu operaciu
- je—nie je mozné vykonat’

*/ nehodiace sa pre¢iarknite

Meno-a priezvisko zamestnanca:

Meno a priezvisko vediiceho zamestnanca:

Datum, podpis:

Datum, podpis:
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10. VSeobecny formular na ostatné, vyssie neSpecifikované finanéné operacie

Na doklade bude realizovany vykon zdkladnej finanénej kontroly nasledovne:

a)Vo financnej operacii alebo jej ¢asti
.- je—nie je mozné pokracdovat’
b) Finan¢nu operaciu alebo jej ¢ast’

- je—nie je mozné vykonat’

c) Ak sa financ¢na operacia alebo jej éast’

uZ vykonala, poskytnuté plnenie
- je potrebné vymahat’
- nie je potrebné vymahat’

*/ uved'te len jednu spraviu moznost’ a
nehodiace sa preciarknite

a)Vo finanénej operacii alebo jej ¢asti
- je—nie je moiné pokracovat’
b) Finanénui operaciu alebo jej éast’
- je—nie je mozné vykonat’
c) Ak sa financna operacia alebo jej ¢ast’ ui
vykonala, poskytnuté plnenie
- je potrebné vymahat’
- nie je potrebné vymahat’

*/ uved'te len jednu spravnu moZnost’ a
nehodiace sa prediarknite

Meno a priezvisko zamestnanca: Meno a priezvisko vediiceho zamestnanca:

Datum, podpis: Détum, podpis:

-

. Zamestnanec musi uviest’ len sihlasné alebo nesuhlasné vyjadrenie, &i
a) financnt operaciu alebo jej Cast’ je mozné vykonat’ alebo nie je mozné vykonat,
b) vo finanénej operacii alebo jej ¢asti je mozné pokracovat alebo nie je mozné pokradovat,
alebo ' ‘ ;
¢) poskytnuté plnenie je potrebné vymahat alebo poskytnuté plnenie nie je potrebné vymahat,
ak sa finan¢nd operécia alebo jej Gast’ uZ vykonala.

Zamestnanec pri potvrdzovani vykonu zakladnej finanénej kontroly uvedie len jeden vyrok,
ostatné musi preciarknut’, ak ostatné by ostatné vyroky nepreéiarkol zdkladna finandnd
kontrola nebude vykonand sprdvne..

Zékladna finanénd kontrola sa vo vSetkych pripadoch a na vSetkych druhoch dokladoch
, vykond v oblastiach vyplyvajicich z  povahy finanénej operacie alebo jej Casti,
4 zamestnancami, ktori si zodpovedni za prislusnu oblast’ finanénej operdcie vymedzene;
v smerniti alebo pracovnom poriadku, pracovnej néplni resp. pisomnom povereni.
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VVzor kontrolného listu

pri hromadne pripravovanych rozhodnutiach o vyrubeni
miestnych dani a miestnych poplatkoch

Vykonanie zdkladnej finan¢nej kontroly

Nazov finanénej operacie

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

BN0ANENEERNAGANEEN00NBEAN0U0ANE0NNAEO0AsONEANGED0000ENENOEADNN0NOADNAEAE0SANEGRG6NPO0DA0E00NDEEEANDDRENE0E00ABO00A8000NDA000000NE0NBE00NB0BN0DNE

uuuuuuuuuuuuuuuuuuuuuuuuuuuuuuuuuuuuuuuuuuuu

Na hromadne pripravovanyc‘h rozhodnutiach o vyrubeni miestnych dani a miestnych
poplatkoch

Vo finanénej operacii alebo jej casti Finanénu operaciu alebo jej ¢ast
- je—nie je moZné pokracovat - je=nie je moiné vykonat
*/ nehodiace sa preciarknite */ nehodiace sa preciarknite
Meno a priezvisko zamestnanca: Meno a priezvisko vediiceho zamestnanca:
Datum, podpis: ; Datum, podpis:
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