
Obec Medved'ov

Internf smernica E. 2/2024

POUZLVAI{IE A EVIDENCIA PEdNTOK

na Obecnom rirade v Medved'ove

uiinnost' smernice: Smernica je ziwdzn|pre vsetky organizadnd
irtvary obce Medved'ov a nadobfda ridinnost' diom 01.12.2024



Ckinok I.

Z6ldadn6 pojmy

I . Pediatkou sa rozumie gumov:i alebo plastovii matrica a jej farebnli odtladok na papieri.
Pri vli kone samospr6vy, ale aj St6tnej spr6vy v rozsahu prenesenej kompetencie pouZiviame
dva druhy pediatok :

a ) okrrthh - v strede so itdtnym znakom a po vnfitornom obvode kruhu s textom,:

- ,, * OBEC MEDVEhOV* SLOVENSK.,{ REPUBLIKA" - ,.

T'ieto pediatky sri okrtihle s priemerom 36 mm alebo 22 mm.

Farba peiiatok je iervenr{.

b ) okrrthh - v strede so itdtnym znakom a po vnrttornom obvode kruhu s textont:

- ,, * OBEC MEDVEbOV* SLOVENSK.,{ REPUBLIKA" - OhIUSOVfrA,,

f ieto pediartky sf okrf hle s priemerom 22 mm ( evidencia obyvatel,stva ).

Farba peijiatok je ierven6.

c ) okrfihl,n - v slrede s erbom obce a po vnfitornom obvode kruhu s textom:

- ,,* OBEC MEDVEbOV _ MEDVE KOZSEG**

f ieto pediatky sf okrfhle s priemerom 36 mm.

Farba peiiatok je ierven6.



b) PoMocruE pnirarxy

pouZivajri sa v beZnom administratfvnom styku. Majri obdiZnikovli tvar a text na nich ie:

- ,, (\BEC MEDVEhOV, Medved'ov 90, g30 07, ttO: 3OS Sgg"- ,, (rBECNt URAD Medved'ov, pSC glSO OZ" 
'

- ,, O,BECNI? unao Medved'ov, pSC %0 07,,

Farba peiliatok je mod16 alebo iierna.

Medzi pomocn6 pediatky patria aj ind, ktord sri evidovand v evidencii pediatok na
Obecnom ,[rade, napr. :

- pediatky pouZfvan6 v podatel'ni ( prezentadn6 pediatka, obmedzeny prfstup ) _
f-arba pediertok je derven6

- pediatky na vyznadovanie pr6voplatnosti a ridinnosti rozhodnuti ( stavebn6 konanie,
tlzemnd konanie' miestny poplatok za komuniilne odpady a drobn6 stavebn6 odpady,
dai z nehnutel'nosti, dafi zo stavieb, dah za psa ) - farba pee iatok je modr6 alebo dierna

- pediatky pouZivand pri osveddovanf podpisov a listfn - farUa pediatok je rnodr6



etrinok II.

PouZivanie peiiatok

l. odtladok riradnej pediatky s priemerom 36 mm sa pouZiva na riradnych
listiin6ch, ktorych obsahom je najmii:

) pri qik,rne St6tnej spr6vy (derven6 so Stftnym znakom)
- pot'vrdenie rozhodnutf, osveddenie d6leZit;fch skutodnostf a opr6vnenf alebo

vierohodnosti pisomnosti vydanych pri v;i kone st6tnej spr6vy v ro,zsahu
osobitnych predpisov

) priv;ikone samospr6vy (ierven6 s erbom obce)
- na trrediatkovanie pisomnosti, kde obec vystupuje ako pr6vnick6 osoba
- na pediatkovanie rozhodnutf vydan;ich v spr6vnom konanf, v dafiovom a

poplatkovom konani, v ktorom starosta m6 postavenie spr6vneho a dafiovdho
org:inu

- na pfsomnosti, ktord obsahuji.r uznesenia obecndho zastupitel'stva, z6pisnice zo
zasadnutf obecn6ho zastupitel'stva alebo rozhodnutia orgdnu obce, aiebo ktor6
osvrldduj0 d6leZit6 skutodnosti alebo opr6vnenia

- rozhodnutie spr6vneho org6nu vydan6 podl'a osobitnych prfvnych predpisoy
- nariadenia a prikazy starostu obce
- plnomocenstvo udelend starostom
- pov,erenie udelend starostom na vykonanie kontroly
- zmluvy a ind dohody
- praoovnoprdvne vztahy
- odpisy rozhodnuti, qipisy, potvrdenia a pod.

odtladok tiradnej pediatky sa umiestfiuje v strede listiny, dva aLtri riadky pod sporJnlim
okrajom te'xtu. Podpis sa prip6ja na listinu vpravo od odtladku pediatly tak, aby do
pcdiatky nezasahoval.

2. Odtladok fradnej pediatky s priemerom22 mm sa pouZiva najmli na riraclnych
tladiv6ch a preukazoch, alebo korespondencii, v bankovom styku, na
vyznadovanie pr6voplatnosti rozhodnutia a pod. Odtladok sa umiesiiluje na
mies;to vyznadene na fradnom tladive alebo priamo k textu, ktory sa potvrdzgje.

3. Odtladok pomocnej peiiatky - n6pisov6 obdiZnikov6 pediatka sa pouZiva v
beZr:Lom administratfvnom styku. Na pomocn;ich pediatlach nie je zobrezeny
St6tnLy znak, a mdZe ale nemusi byt' zobrazeny erb obce. Pediatka obicndhg irradu
sa odtl6da pod textom v pravej polovici listovdho papiera, alebo v l'avej hornej
dasti papiera, ktory nem6 zithlavie. Ind pomocnd pediatky sa pouZivajti p,odl,a
potreby.

4' VSetky ostatn6 pediatky, ktord sa nadobudnutim ridinnosti tejto smernice pres;tanri
na frade pouZfvat'sa vyradia cez likvidadnf komisiu postupom uvedenym v
dl6nl<u V. tejto smernice.
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Clfnok III.

Vyhotovovanie peiiatok

Vylrotovovanie noqich pediatok zabezpefuje statut6rny org6n ( starosta ) obce.
Nadobudnutfm Idinnosti tejto smernice zamestnanci obecn6ho irradu v
Medved'ove zos[ladia stav v pouzfvani pediatok s touto smernicou.

ilinok IV.

Evidencia riradnfch peiiatok

Evidenciu fradnych a pomocnli ch pediatok vedie obecny frad na samostatnych
evidendn;ich kart6ch (vzor - priloha i.l).
Evi,Cendn6 karta pediatky obsahuj e:

- odtladok a typ pediatky
- meno, priezvisko a podpis zamestnanca, ktory pediatku prevzal a d6tum

prevzatia

- zLznam o vr6tenf pediatky s ddtumom a podpisom zamestnanca, ktor;i
pediatku vr6til

- zfnnam o vyradenf pediatky zpouLlvanianazftklade zdznamuo likvid6cii
od likvidadnej komisie

Zamestnanec, ktory prevzal pediatku je povinny zabezpeditjej ochranu pred
zneuLit{m a stratou.
Po5l<odenf alebo neditatel'nfi pediatku, alebo pediatku, ktorri stratila plal.nost',
zamestnanec ktory ju pouZfva, tfto internym listom odstfpi starostor,,i obce
Meclved'ov s n6vrhom na jej likvid6ciu. N6vrh na likvid6ciu pediatky obsahr-rje jej
popiis, odtladok a podpis zamestnanca. vykon6 sa zlznam a lltvidacia pediatly. 

"

V pripade straty pediatky je zamestnanec povinn;f toto okamZite hl6sit' starostovi
obce' O strate bude spfsany zaznam, ktory sa priloLl k evidendnej karte pediartky.
Pri uLkondenf pracovndho pomeru zamestnanec vr6ti pediatky s ktorymi pracgval a
spf5r: sa o tom ziryis.
Eviclencia pediatok azdznamy v nej sf sftdast'ou registratfry fradu a archiyu.jf sa.

CLinok V.

Likvidricia peiiatok

l' N1 likvid6ciu neplatnych, po5kodenych, vyradenyich alebo neditatel'nych pediatok
zriacli starosta obce likvidadnir komisiu, ktorii zabezpedi nezvratn1 zniijenie
pediatok, o dom vyhotovf zdznam, ktory odovzd6 Obecndmu riradu za [rd,elom
vyraCenia pediatok z evidencie. Likvidadn6 komisia je trojdlenn6 a t.voria
zamestnanci Obecndho Iradu.
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2. Ndvrh na likvidSciu neplatnych, poSkodenych, vyradenych alebo neditatelhych
pe'Siatok podrlva Obecnli rirad, ktor;i vedie evidenciu pediatok. Zames;tnanec
toltto Obecndho riradu internym listom odsttipi pediatky urdend na likvid6c;iu (ich
odtladky sri uvedend na internom liste) Likvidadnej komisii. po nezvrainej
fy:rickej likvid6cii a po obdfZani zfnnamu o likvid6cii pediatky od Likvi.dadnej
komisie prisluSny zamestnanec Obecndho riradu urobi ztnnam v evidendnej karte
prfslu5nej pediatky o jej likvid6cii.

itdnok VI.

Zodpovednost' za poui,ivanie peiiatok

l. SnrLernica je zhvdzn|pre v5etkych zamestnancov Obecn6ho tradu Medved,ov. Za
poruSovanie tejto smernice budri vodi zamestnancom vyvoden6 d6sledky v
zmysle platn6ho Pracovn6ho poriadku.

V Medvecl'ove, dia 13.11.2024
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,/o,
Ing. Ladislg./Kulacs

starosta obce
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