
Internf predpis obce Medved'ov i.l/2024 o zavedeni

informain6ho syst6m u sprdvy registratriry

V srilade s vyhlii5kou Ministerstva vnftra Slovenskej republikl, d. 410/2015 Z. z.
o podrobnostiach vykonu spr6vy registralriry org6nov verejnej moci a o tvorbe spisu v zneni
neskorsich predpisov v ziiujme skvalitnenie verejnych sluZieb a pre efektivnu komunik6ciu
obce zav^dza elektronicky systdm spriivy registratriry s produktov ynt oznad,enim WinCIT.y
Registratrira a integradn6, rozhtanie IR uPVS Registratrira od dodiivatel,a TopsET Solutions
s.r.o.

Informadny systdm sprdvy registratriry je certifikovanym informadn;fm systdmom na spr6vu
registratfry.l

Informadny systdm je urdeny na evidovanie, uloZenie a spr6vu elektronick;fch regisl.ratrirnych
z'znamov, ako aj na evidovanie a spravovanie neelektronick;fch registratrirn ych ziznamov.

Nastavenie elektronickdho informadn6ho systdmu spr6vy registratriry r.rmoZriuje pre urcenych
zamestnancov obce evidovanie a spr6vu registratrimych zlznamov, ktor6 im boli pridelen6 na
spracovanie.

Elektronicky informadny systdm m6 tieto roly:

a) podatel'ia - vykon6vanie tejto roll' zabezpe(uje poveren;i pouZivatel', spravid.la
adnrinistrativny zamestnanec. Evidujer v5etky listinnd doruden6 zttznamy s iynimkou
ncotvorenych z6sielok, vyhotovuje elektronickf k6piu listinn6ho d,rrudeneho z6,.namu
(skenuje ho) v rozsahu urdenom vedtir;im a listinnlf origin6l doruden6ho registratfmeho
zaznamu odovzddva ritvaru poverendrnu jeho vybavenim, pridel'uje zaevidovand
dorudend registratrim e zinnamy na spracovanie ftvarom; nespr6vne pridelen6 dorudend
re g i stratrirn e zdznamy op iitovne pri de Jt i vecne pris I uSndmu f tvaru. Il,ab ezp e (uj e
vyhotovenie zarudenej konverzie podl'a osobitndho predpisu.

b) vedfci - vykon6vanie tejto roly z.,abezpeduje zamestnanec po,rzereny riadenim alebozastupovanim; na rirade je pridelen6 iba jedna rola. Zabezpeeuje pouienie popZfvatel,a
efektronickdho syst6mu spr6vy regir;tratirry o zfsad.irch pi.uaizty a o opr6vneniach
pcluZivatel'a, rozhoduje o prideleni prfstupovych pr6v pouZivatel'a v rozszrhu jeho
sluZobn;1ich povinnosti alebo pracwnych povinnosti, zodpoveda za protokol6rne

' Certifik6t potvrdzuje, ze informadn! systdm vyka:zuje zhodu s poZiadavkami vlinosu Ministerstva vnftraSlovenske.i republiky (" 525/2011 z. z. o Standaido,:h pre elektronickd informadnd sysldmy na spravu rogistratfryv zneni opatrenia Ministerstva vnftra Slovenskej reputliky L 20312021 L. z. uvedenei frovne.



odovzdanie spisov pri odchode pouZivatel'a alebo pri organizadnej zmene, urduje
spracovatel'a doruden6ho zdznamLL zabezpe(uje proces kontroly a schval,ovania
registratrirnych zdznamov, zabezpeduje nastavenie zaitupovanig seba
a podriadenych, ako aj zmenu a zruSenie tychto nastaveni, rozhoduie o rozsahu
vyhotovovania elektronickych k6pii a rozsahu skenovania.

c) sprfvca registratriry - metodicky'usmeriuje zamestnancov fradu v oblasti spr6vy
registratriry, priprawje a reviduje registratrimy poriadok a registratrimy pl6n fradu, db6
o jeho dodrZiavanie, ako aj o dodrZia'vanie prfslu5nej legislativy pre oblast'archivnictva"
Urduje spdsob prenosu spisov z priruInej registratriry do registratirrneho strediska.
Pripravuje a vypracov6va n6vrh na oclovzdanie spisov z prirudnej registratriry ritvaru
a odovzd6vaci zoznam spisov presunutych do registratrirneho strediska. Vypracov6va
n6vrh na vyradenie spisov z registratirrneho strediska a pripravuje odovzd6v aci zoznam
spisov na vyradenie, zabezpeduje vyhotovenie zarudenej konve rzie zo spisov ulgZenfch v
prirudnej registratfre podfa osobitn6tro predpisu.

KaLdv zamestnanec obce pri vykone svojej roly sa riadi ulivatel'skou prirudkou vydanou
dod6r'atel'om informadndho systdmu sprd.vy registratriry TOPSET So.lutions s.r.o.. osobitnri
pozornost' venuje spracovatef zapisovaniu registratrirnych zdznamov a ich oznadeniu
registratrirnym znakom, znakom hodnoty a lehotou uloZenia. Kontrolu nad zapisovanim
vykon6va spr6vca registratirry. Spr6vca registratriry v pripade nejasnosti vo veci pridelenia
registrattirneho znaku vyliada stanovisko archivu, ktory vykondva na. rirade St6tny odbornf
dozor spr6vy registratriry
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V Medved'ove, dia 14"10.2024


